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NAZWA USLUGI
UDOSTEPNIANIE INFORMACJI PUBLICZNEJ NA WNIOSEK
OPIS USLUGI

Ustuga umozliwia ztozenie do Urzedu Gminy w Dobrczu wniosku o udostepnienie informacji
publicznej.

Kazdy ma prawo do informacji publicznej, udostgpnianej na wniosek przez instytucje publiczne.
Instytucja publiczna ma obowiazek udostgpni¢ informacje publiczng w formie okreslonej we wniosku
lub wyda¢ decyzj¢ administracyjna o odmowie udostepnienia informacji publiczne;.

KOGO DOTYCZY USLUGA

Kazdy ma prawo dostepu do informacji publicznej. Nie mozna od osoby wykonujacej prawo do
informacji publicznej zada¢ wykazania interesu prawnego lub faktycznego.

CZAS REALIZACJI

Bez zbednej zwloki, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia wptywu wniosku do Urzgdu
Gminy w Dobrczu.

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w terminie 14 dni, Urzad Gminy w Dobrczu

powiadomi w tym terminie o powodach opdZnienia oraz o terminie, w jakim udostepni informacje, nie
dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

WYMAGANE DOKUMENTY
e  Whiosek o udostgpnienie informacji publicznej
OPLATY

Bezplatnie, z wyjatkiem sytuacji, gdy Urzad Gminy w Dobrczu ma ponie$¢ dodatkowe koszty
zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznos$cia przeksztalcenia
informacji w forme wskazang we wniosku. Pobierana jest wéowczas optata w wysokosci
odpowiadajacej tym kosztom.

Urzad Gminy w Dobrczu w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku, powiadomi wnioskodawce o
wysokosci oplaty.

Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastgpuje po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia
whnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu
lub formy udostgpnienia informacji albo wycofa wniosek.
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TRYB ODWOLAWCZY

W  przypadku decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej lub decyzji
0 umorzeniu postepowania o udostepnienie informacji odwotanie wnosi si¢ do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Bydgoszczy za posrednictwem Wojta Gminy Dobrcz w terminie 14 dni
od dnia dorgczenia decyzji stronie.

Na akt stwierdzajacy obowigzek poniesienia optaty stanowigcej zwrot kosztow zwigzanych ze
sposobem udostgpnienia lub koniecznoscig przeksztatcenia informacji publicznej oraz ustalajacy
jej wysokos$¢ przystuguje skarga do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Bydgoszczy,
ktoérg nalezy poprzedzi¢ wezwaniem do usunig¢cia naruszenia prawa

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz.
1429)

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzagd Gminy w Dobrczu, ul. Diuga 50, 86-022 Dobrcz,
Biuro Organizacyjne, Sekretariat — pok. 14

NUMER TELEFONU, FAXU | POCZTY ELEKTRONICZNEJ - tel.: 52364 80 10,
fax: 52 364 80 32, e-mail: sekretariat@dobrcz.pl

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP — www.dobrcz.bip.net.pl

DNI I GODZINY OBSLUGI KLIENTA - poniedziatek, $roda, czwartek 7.30-15.30,
wtorek 7.30-17.00, piatek 7.30-14.00

INFORMACJE DODATKOWE

Numer konta Gminy Dobrcz, na ktére mozna uiszczaé optaty skarbowe:
Bank Spoétdzielczy w Bydgoszczy o/Dobrez nr:
90 8142 1062 0000 0345 2000 0009

e Udostepnieniu na wniosek podlega informacja publiczna, ktéra nie zostata udostgpniona w
Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Dobrczu www.dobrcz.bip.net.pl

o Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastgpuje w sposob 1 w formie okreslonej we
wniosku

e Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposéb lub w formie okreslonych
we wniosku, Urzad Gminy w Dobrczu powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach
braku mozliwos$ci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposob
lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostgpniona niezwlocznie. W takim przypadku,
jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie
informacji w sposéb lub w formie wskazanych w powiadomieniu, postepowanie o
udostepnienie informacji umarza si¢

FORMULARZE DO POBRANIA

Zalacznik 1: Wniosek o udostepnienie informacji publicznej
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METRYKA KARTY

Wyszczegolnienie Imie i nazwisko Data i podpis
Opracowat/a Ewelina Giersz/Magdalena Kluska

Zaakceptowal/a Matgorzata Mikrut

Zatwierdzit/a Magdalena Kluska

Zz KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
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FUNDUSZ SPOLECZNY




KLAUZULA INFORMACYJNA

W zwiazku z realizacja wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”) oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960
r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z p6zn zm.) Urzad Gminy w
Dobrczu informuje o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych
Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1.

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy w Dobrczu
ul. Dluga, 86-022 Dobrcz jest: Wojt Gminy Dobrcz.

Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Urzedu Gminy Dobrcz, a takze przyshugujacych Pani/Panu
uprawnien, moze si¢ Pani/Pan skontaktowac¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w
Urzegdzie Gminy w Dobrczu pod adresem poczty elektronicznej ochronadanych@dobrcz.pl

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji wniosku o udostepnienie informacji
publicznej na podstawie zgody wyrazonej poprzez podanie danych osobowych art. 6 ust. 1 lit. a
i lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. W sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych RODO (Dz. Urz. UE. L 119 s.1) oraz na podstawie ustawy z
dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429).

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych danych moga by¢ tylko podmioty uprawnione do
dostepu do danych na podstawie powszechnie obowiazujacych przepisow prawa, a inne
podmioty, na podstawie stosownych umow zawartych w Gming Dobrcz.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres okreslony w rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow (Dz.
U.z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

Ma Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych. Prawo do usunigcia swoich
danych przystuguje w sytuacji, gdy wczesniej wyrazona byla zgoda na przetwarzanie danych i
zostanie ona przez Panig/Pana cofnigta, a przepisy ustawy szczegdlnej zezwalaja na trwate
usuniecie danych.

W przypadku realizacji zadan publicznych i innych obowigzkow wynikajacych z przepiséw
prawa przetwarzanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. W przypadku podania
danych osobowych na podstawie dobrowolnej zgody w kazdej chwili przystuguje Pani/Panu
prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych, ale cofnigcie zgody nie wptywa
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie tej zgody przed jej
wycofaniem.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.
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