
Załącznik nr 1 do Zarządzenia Wójta Gminy Nr 82/2017 z dnia 29 grudnia 2017r. w sprawie
planu  narad  Wójta  Gminy  z  kadrą  kierowniczą  Urzędu  Gminy,  Kierownikami  Gminnych
Jednostek Organizacyjnych oraz Sołtysami w 2018r.

Plan narad Wójta Gminy z kadrą kierowniczą UG i  GJO na 2018 r.

Data Temat  narady Referujący
03.01.1
8

Koordynacja  planów pracy  komórek org. UG oraz GJO.
Rejestr umów cywilno- prawnych zawartych przez UG.

Sekretarz, Kierownicy, 
Red. gazety i TVDobrcz

10.01.1
8

Organizacja obchodów 110 rocznicy OSP Dobrcz. Przekazanie  
jednostce wozu bojowego.

Zarząd OSP, 
Przedstawiciel PSP,  

17.01.1
8

Powstanie Centrum Usług Informatycznych- zadania,regulamin.
Zmiany w Regulaminie Organizacyjnym UG.

Kier.Ref.Org.
Sekretarz, Kadry

24.01.1
8

Plan wydatków na obsługę UG-obsługa prawna, pocztową, 
internetową, komunikatory, FB, akcje prom.  zlecane podm.zew

Sekretarz Gm.
Kier.Ref.Org.

31.01.1
8

Wydatkowanie środków przez GOK w 2017 r. oraz plan imprez 
na 2017. Przygotowanie do ferii  zimowych.

Dyrektor GOK, Pełnom
Wójta ds. profilaktyki

07.02.1
8

Harmonogram przetargów przedsięwzięć  inwestycyjnych oraz 
plan aplikacji o środki pomocowe, w tym ZIT.

Kier.Ref.osp..Komun.
Kier.BPiP

14.02.1
8

Opracowanie m.p.z.p. dla terenów gminy.
Studium uwarunkowań i kierunków  zagospodarowania. 
przestrzennego gminy

 Kier.Ref.Gosp. 
Przestrzennej
Urbanista

21.02.1
8

Zawansowanie prac dot. powstania żłobka i przedszkola. Stan 
prawny, źródła finansowania, przygotowanie pomieszczeń.

Dyr.ZAPO, p. Mikrut
Insp. ds. budownictwa

28.02.1
8

Promocja Gminy- Gazetka, DobrczTV, aplikacje Bliska, Mobis  
itp.

Kier. BPP, Informatyk

07.03.1
8

Analiza wykonania budżetu gminy za 2017 r.  Skarbnik Gm.

14.03.1
8

Monitorowanie systemu gospodarki  odpadami komunalnymi – 
analiza wpływów z opłat, funkcjonowanie PSZOK.

Kier.Ref.Gosp.Komun.
Insp.ds.ochr. środow.

21.03.1
8

Gospodarka lokalami komunalnymi i plan remontów. Kier.Ref.Gosp.Kom.

28.03.1
8

Stopień realizacji wniosków z zebrań z 2016r.
Podsumowanie zebrań wiejskich  odbytych we wrześniu 2017r.

Kierownik Ref. Gosp. 
Komunalnej.

04.04.1
8

Działalność Zakładu usług Komunalnych
Realizacja zleceń udzielanych z budżetu gminy.

Kierownik ZUK
Kier.Ref.Gosp.Komun.

11.04.1
8

Przegląd stanu dróg gminnych i powiatowych po zimie.
Koszty utrzymania dróg gminnych w 2017 r.

Insp.ds.dróg
Kier.Ref.Gosp.Komun.

18.04.1
8

Informacja o wykupach nieruchomości pod  S5.Przebieg prac. Pełnom.ds. S5

25.04.1
8

Narada  w  sprawie  przygotowania  służb  i  infrastruktury  do
sezonu letniego.

*

09.05.1
8

Wdrożenie w UG i GJO rozp.o ochronie danych osobowych. Kier.Ref.Org.



16.05.1
8

Kontrola Zarządcza - I poziom.  Monitorowanie ryzyk. Sekretarz Gminy

23.05.1
8

Absolutorium dla Wójta Gminy za wykonanie budżetu w 2017r Skarbnik Gm.

30.05.1
8

Stopień realizacji wniosków z zebrań wiejskich. Kier.Ref.Gosp.Komun.

06.06.1
8

Promocja Gminy-Gazetka, DobrczTV, aplikacje Bliska, Mobis itp. Kier. BPP, Informatyk

13.06.1
8

Ocena systemu gospodarki odpadami komunalnymi.
Analiza  segregacji w porównaniu do analog. okresu ub. lat.

Insp.ds.ochr.środowiska

20.06.1
8

Plany  remontowe  bazy  oświatowej  w  okresie  wakacji 
oraz  postęp prac przy inwestycjach oświatowych.

Dyrektor  ZAPO

27.06.1
8

Analiza dochodów i wydatków budżetu gminy w I półroczu br. Skarbnik Gminy

04.07.1
8

Ocena funkcjonowania Prawa Wodnego, zadania GSW Zarząd GSW

11.07.1
8

Prace nad Studium uwarunkowań i kierunków 
zagospodarowania przestrzennego gminy.

Urbanista, 
Kier.Ref.Gosp.Przestrz.

18.07.1
8

Realizacja  wniosków  z  zebrań  wiejskich  oraz  informacja          
o uzyskanym zwrocie za wydatkowanie funduszu sołeckiego. 

Kier-cy Referatów
Skarbnik Gminy

25.07.1
8

Stopień realizacji zadań inwestycyjnych i prac remontowych. Kier.Ref.Gosp.Komun.

01.08.1
8

Analiza wniosku ZUK dot. ustalenia taryfy za wodę i ścieki. Kierownik ZUK

08.08.1
8

Przygotowanie  do  Dożynek  Gminnych  i  Święta  Śliwki. Dyr.GOK, OSP,BPP, 
„Strzelecka Dolina” 

22.08.1
8

Zawansowanie prac dot. powstania żłobka i przedszkola Dyrektor  ZAPO

29.08.1
8

 Narada z Dyrektorami  Szkół - organizacja roku szkolnego 
2018/19.

 Dyrektor ZAPO

05.09.1
8

Podsumowanie i ocena kadencji Wójta 2014-18 Kierownicy  UG i GJO

12.09.1
8

Informacja o pozyskanych środkach pomocowych przez UG. Kier. BPiP

19.09.1
8

Wskaźniki i założenia do prac nad budżetem na 2019r. Skarbnik Gm.

26.09.1
8

Informacja o dochodach i wydatkach budżetu gminy za I 
półrocze 2018 r.

Skarbnik Gminy

03.10.1
8

Przygotowanie UG do wyborów Samorządowych  
Przygotowanie do 100-lecia Odzyskania Niepodległości

Urzędnik Wyborczy
Dyrektor GOK

10.10.1
8

Działalność  Gminnej  Spółki  Wodnej  w 2019 r. Przedstawiciel  GSW 

17.10.1
8

Prace projektowe  nad  budżetem  gminy  na  2018r. Skarbnik Gminy

24.10.1
8

Podsumowanie zebrań wiejskich – wybór wniosków do 
realizacji na 2019 r.

Skarbnik Gm.
Kier. UG i GJO

31.10.1
8

Ocena pracy gminnych instytucji kultury oraz ZAPO. Kierownicy Jednostek

07.11.1
8

Prace projektowe nad budżetem gminy na 2019r. Skarbnik Gminy

14.11.1 Projekt budżetu gminy na 2019 r. Skarbnik Gminy



8
21.11.1
8

Funkcjonowanie służby zdrowia i gabinetów rehabilitacyjnych. Dyrektor ZOZ

28.11.1
8

Monitorowanie budowy drogi krajowej S5.  Sprawy komunikacji
publiczej.   Przygotowanie  gminy  do sezonu zimowego.

**

05.12.1
8

Omówienie zasad Kontroli Zarządczej – I i II poziom Sekretarz Gminy

12.12.1
8

Monitorowanie systemu gospodarki  odpadami komunalnymi – 
analiza wpływów z opłat, funkcjonowanie PSZOK.

Kier.Ref.Gosp.Komun.
Insp.ds.ochr. środow

19.12.1
8

Ocena pracy Urzędu Gminy, komunikacja z mieszkańcami, 
skargi, wnioski i petycje złożone w br. do organów gminy.

Sekretarz Gminy

*przedstawiciele: wykonawcy trasy szybkiego ruchu  S5, pełnomocnik Wójta ds. S5 zarządców dróg, 
zarządów ROD, Policji, OSP,LP, ZUK, WOPR, Sołtysi wsi   Borówno, Nekla i Wudzyn oraz przedstawiciel  
byłego ośrodka WDW.

** przedstawiciele: wykonawcy trasy szybkiego ruchu  S5,pełnomocnik Wójta ds. S5, zarządców dróg, 
Policji, OSP,LP, ZUK, Sołtysi.



.


