Zarzadzenie Nr 26/2018
Wajta Gminy Dobrez — Kierownika Urzedu Gminy

z dnia 18 grudnia 2018 r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Dobrezu

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst
jedn. Dz.U. z 2018 r. poz. 994 z p6zn. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Dobrezu przyjetym Zarzadzeniem Nr
172018 Wojta Gminy Dobrez-Kierownika Urzedu Gminy z dnia 2 stycznia 2018 ., zmienionym
Zarzadzeniem Nr 23/2018 Wéjta Gminy Dobrez-Kierownika Urzedu Gminy z dnia 15
pazdziernika 2018 r. wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w § 5 dotychczasowq tres¢ ust. 1 pkt 2 uchyla sie i nadaje nastepujace brzmienie:
»2) Referat Finansowy (symbol: .RF”), w skiad ktorego wchodza nastepujace

2)

stanowiska:

a) Gloéwny Ksiegowy Urzedu Gminy,

b) kierownik referatu- stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej w zakresie wydatkow
¢) stanowisko ds. ksiegowosci w zakresie dochodow. poboru, egzekucji czynszow

d)

¢)

f)

g

najmu i dzierzawy

stanowisko ds. naliczania i windykacji oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

stanowisko ds. ksiggowania oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi i
obstugi bankowej

stanowisko ds.  egzekucji oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
rozliczania podatku od towardéw i ushug, srodkow trwatych, inwestycji, kredytow,
stanowisko ds. plac, zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych i ewidencji
dziatalnosci gospodarczej i obstugi CEIDG.”

w § 6 dotychczasows tres$¢ uchyla si¢ i nadaje nastepujgce brzmienie:
.8 6. W Urzedzie tworzy si¢ nastepujace stanowiska kierownicze:

D

Wojt Gminy, ktory sprawuje jednoczesnie funkcje Kierownika Urzedu Stanu

Cywilnego,

2) Z-ca Wojta Gminy,

3) Sekretarz Gminy,

4) Skarbnik Gminy

5) Gloéwny Ksiegowy Urzedu Gminy,

6) Kierownik Referatu Podatkdw,

7) Kierownik Referatu Finansowego,

8) Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich,
9) Kierownik Referatu Organizacyjnego,



10) Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej i Srodowiska,
11) Kierownik Referatu Nieruchomosci i Planowania Przestrzennego,
12) Komendant Gminny OSP.”

3) w § 13 ust. 2 dotychczasows tres¢ uchyla sie i nadaje nastepujace brzmienie:

»2. Do kompetencji Skarbnika nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzér nad opracowywaniem budzetu zgodnie z zasadami ustawy o finansach
publicznych,

2) opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych wraz z analiza opisowa;

3) sporzadzanie analiz i informacji dotyczacych wykorzystania $rodkow
budzetowych i innych,

4) nadzor nad wymiarem i poborem podatkéw, i optat.

5) wykonywanie innych zadan przewidzianych w odrebnych przepisach.”

4) wprowadza si¢ § 13a o nastepujacym brzmieniu:
»§13a 1.Glowny Ksiegowy Urzedu Gminy koordynuje prowadzenie rachunkowosci
jednostek obstugiwanych, w tym nadzoruje prace Referatu Finansowego.
2. Do jego zadan Gléwnego Ksiegowego Urzedu Gminy nalezy:
1) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi, stosownie do udzielonych
pelnomocnictw,
2) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnoscei operacji gospodarczych i finansowych z
obowiazujacymi przepisami,
3) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosei dokumentow
dotyczacych operacji finansowych i gospodarczych,
4) przygotowywanie materialow w zakresie sprawozdawczosci dotyczacej wykonania
budzetu Gminy oraz sporzadzenie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej.
5) nadzor nad rozliczeniem inwentaryzacji okresowych, kontrolnych, zdawczo-
odbiorczych,
6) wspoldziatanie ze Skarbnikiem w zakresie opracowania projektéw dokumentow
wewnetrznych z zakresu finansow,
7) dokonywanie analiz i kalkulacji kosztow dzialalnosci jednostek obstugiwanych,
8) nadzor nad prawidfowa obstuga scentralizowanego podatku VAT Gminy Dobrez,
9) wspdlpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych, kierownikami Referatow
oraz samodzielnymi stanowiskami w zakresic opracowania i zmiany planow
finansowych.
3. Glowny Ksiggowy Urzedu Gminy przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,GK”.”

§ 2. Schemat organizacyjny okreslajacy strukture organizacyjng Urzedu otrzymuje brzmienie
okreslone w zalaczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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