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Zapytanie ofertowe
na Swiadczenie ushug audytu wewnetrznego

Wojt Gminy Dobrez zaprasza do zlozenia oferty na $wiadczenie ustug audytu wewnetrznego
w gminie Dobrcz.

I. DANE ZAMAWIAJACEGO
Gmina Dobrez
ul. Dluga 50

86-022 Dobrcz

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie uslug audytu wewnetrznego w gminie
Dobrez na okres 12 miesi¢ey od dnia 01 lutego 2022 roku do 31 stycznia 2023 roku.
Audyt wewngtrzny, jako dzialalno$¢ niezalezna i obiektywna, ktdrej celem jest wspieranie
Wojta Gminy Dobrez w realizacji celéw i zadafh gminy przez systematyczng ocene kontroli
zarzadcze] oraz czynnoSci doradcze, powinien by¢ prowadzony przez ushigodawce w
szczegblnosci zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2021 r. poz. 305 tj.) rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 4 wrze$nia 2015 r.
w sprawie audytu wewngtrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz.U. z 2018
r. poz.506) oraz standardami audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finansow
publicznych, okreslonymi w komunikacie Ministra Rozwoju i Finanséw z 12 grudnia 2016 r.
(Dz.Urz.MRiF z 2016 r., poz.28)

2. Zakres ushugi obejmuje w szczegdlnosci:

a) przeprowadzenie zaplanowanych w Planie Audytu na rok 2022 zadan;

b) opracowanie Planu Audytu na rok 2023

¢) wykonanie 1 zadania doradczego zgodnie ze wskazaniem Wojta

d) zapewnienie prawidtowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego;

) sporzadzenie Sprawozdania z wykonania audytu za 2022 r. w terminie do 31 stycznia
2023 roku

f) sporzadzenie informacji z realizowanych zadan i czynnosci audytowych w roku 2022.

g) sporzadzanie sprawozdan z prowadzonych zadan audytowych i informacji z czynnosci
doradczych;

h) prowadzenie akt stalych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu i
wyniku zadania audytowego;

i) archiwizacja biezacych i statych akt audytu wewnetrznego;

J) wspolpraca z kontrola wewnegtrzng oraz innymi instytucjami kontroli.




3. Wymagania Zamawiajgcego:

Wymagania niezb¢dne (formalne):

1
2)

3)

4)

5)

o$wiadczenie ustugodawcy o spelnieniu warunkow, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1
pkt 1- 3 ustawy o finansach publicznych.

kopie dokumentéw potwierdzajacych  wyksztalcenie oraz kwalifikacje do
przeprowadzenia audytu wewngtrznego.

dokumenty potwierdzajace wykonanie w okresie ostatnich 3 lat co najmniej 4 zadan
audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewngtrznego
na podstawie ustawy o finansach publicznych (kserokopie umow, referencje,
rekomendacje).

aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej

zgode 0sdOb fizycznych na przetwarzanie danych osobowych.

,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do realizacji zapytania ofertowego (zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o
ochronie danych osobowych (Dz. U z 2018, poz. 1000 z poZniejszymi zmianami) oraz
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO)).

Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ przepisow prawa:

2)
3)

4)

5)
6)
7)

IIL.

IV.

ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 1. kodeks postepowania administracyjnego,

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. prawo zamoéwien publicznych;

w1edza z zakresu metodologii przeprowadzania audytu wewngtrznego;

znajomos¢ standardow audytu wewngtrznego dla jednostek sektora finansow publicznych
- Komunikat Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 12 grudnia 2016 r. (Dziennik Urzgdowy
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 16 grudnia 2016 r., poz. 28);

znajomos$¢ standardow kontroli zarzadezej - Komunikat Nr 23 Ministra Finansow z dnia
16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finansow
publicznych (Dziennik Urzedowy Ministra Finanséw Nr 15, poz. 84);

umiejetno$¢ przeprowadzania analizy dokumentoéw i formulowania wnioskow;
komunikatywno$¢, wysoka kultura osobista;

obiektywizm, odpowiedzialno$¢, dyspozycyjnosc;

oo os

WYMAGANY TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1) Termin wykonania zamOwienia —12 miesiecy od dnia podpisania umowy,
KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

1) Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: Cena — 100%.



2) Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy oglosi wyniki na stronie
internetowej bip.dobrcz.pl

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia post¢gpowania na kazdym
prowadzonym etapie, bez podania przyczyny,

V. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY W SKEADANEJ OFERCIE CENOWEJ

1) cena wskazana w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem
naleznego podatku VAT- jezeli wystepuje,

2) podana cena bedzie ceng ryczattows,

3) cena za wykonanie przedmiotu zamowienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza sie
wariantowosci cen).

VI. MIEJSCE I TERMIN ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ

1) oferte cenowg wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢ w terminie do 24 stycznia 2022 r.
do godz.15.00
a) w wersji papierowej W siedzibie Zamawiajacego, ul. Dluga 50 86-022 Dobrcz
(decyduje data wptywu do Urzedu)
b) w wersji elektronicznej na adres email: dobrez@dobrez.pl

2) oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej nie
bedzie rozpatrywana.

VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Zlozenie oferty w wyznaczonym terminie.

VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
30 dni (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

IX. INFORMACJA O SPOSOBIE POWIADOMIENIA O WYNIKACH
PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

Informacja dotyczaca rozstrzygnigcia zapytania bedzie zamieszczona na stronie BIP Urzedu
Gminy w Dobrczu.

X. Podpisanie zamowienia/umowy

Wykonawcy, ktory zlozy najkorzystniejsza ofert¢ Zamawiajacy zleci realizacje przedmiotu
umowy.

XI. Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:

Alicja Letkiewicz-Sulinska - Sekretarz Gminy Dobrez . 7



(miejscowosé, data)

Wykonawca:

oo

---------------------------------------------

---------------------------------------------

---------------------------------------------

Zamawiajacy:

Gmina Dobrcz
ul. Dluga 50

86-022 Dobrez

OFERTA CENOWA

W nawiazaniu do zapytania ofertowego dotyczacego S$wiadczenia uslug audytu

wewnetrznego na okres 12 miesi¢cy od dnia 01 lutego 2022 roku do 31 stycznia 2023 roku
sktadam oferte nastepujacej tresci

1.

Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymogami opisu przedmiotu
zamoOwienia za nastepujaca cene

55411 0 1 1§ SRR, zt
NAT. . commsenmesmennmnssisisssiiaiiseias 7t
cena brutto......cccveeveecnenen. ZE(STOWNIE: . ..o )

Cena podana w ofercie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z powyZszym zamoéwieniem, jest

ceng ryczaltowa.

2. Moje doSwiadczenie zawodowe SIANOWL.:...omuss vuvwminsssamsmausinis e PR R lat.

3. Os$wiadczam, iz dysponuje¢ uprawnieniami, wiedza, doswiadczeniem, potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamoéwienia.

4. OsSwiadczam, ze:

— zapoznatem/zapoznatam sig¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze do niego
zastrzezen;

— zapoznalem sie ze wzorem umowy o $wiadczenie ushug audytora wewnetrznego w
Urzedzie Gminy w Dobrczu,

— w razie dokonania wyboru mojej oferty zobowiazuje sie do realizacji zamoOwienia
na warunkach okre$lonych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie okreslonym
przez Zamawiajacego.

5. Oswiadczam, ze jestem / nie jestem platnikiem podatku VAT

6. Termin wykonania przedmiotu zamdwienia umowy: na okres 12 miesiecy od dnia
podpisania umowy

7. Termin zwigzania oferta: 30 dni.



Osoby do kontaktéw z Zamawiajacym

Osoba do kontaktow z Zamawiajacym odpowiedzialna za wykonanie zobowigzan umowy:

tel. kontaktowy....cccees cveevene verveenne ,e-mail e s e,

Zalgczniki:
Na potwierdzenie spetlnienia wymagan okre$lonych w punkcie II zamdéwienia pkt 3 do oferty
zalaczam :

1 IO

(data, czytelny podpis Wykonawcy)



