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NAZWA USLUGI
SPROSTOWANIE AKTU STANU CYWILNEGO
(aktu urodzenia, malzenstwa, zgonu)
OPIS USLUGI

Ustuga umozliwia ztozenie do Urzedu Stanu Cywilnego w Dobrczu wniosku o sprostowanie aktu
stanu cywilnego.

Akt stanu cywilnego, ktéry zawiera dane niezgodne z danymi zawartymi w aktach zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego lub z innymi aktami stanu cywilnego, o ile stwierdzaja one zdarzenie
wczesniejsze 1 dotycza tej samej osoby lub jej wstgpnych, albo z zagranicznymi dokumentami stanu
cywilnego, podlega sprostowaniu przez kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry go sporzadzit.

KOGO DOTYCZY USLUGA

Sprostowania aktu stanu cywilnego dokonuje sig:
1) na wniosek osoby, ktorej dotyczy akt lub jej przedstawiciela ustawowego;
2) na wniosek osoby majgcej w tym interes prawny;
3) zurzedu;
4) nawniosek prokuratora.

CZAS REALIZACJI

Niezwlocznie.

W sprawach wymagajacych przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego do 1 miesigca od daty
wplywu wniosku do Urzgedu Stanu Cywilnego w Dobrczu, a w sprawach szczegdlnie
skomplikowanych do 2 miesiecy.

WYMAGANE

DOKUMENTY

e \Whniosek o sprostowanie aktu stanu cywilnego
e Zalaczniki:

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

dokument tozsamo$ci wnioskodawcy (dowod osobisty lub paszport) — do wgladu
dowdd wniesienia optaty skarbowe;;

uwierzytelniony odpis lub wypis, lub uwierzytelniona przez wiasciwy organ
reprodukcja materiatéw archiwalnych — jesli sprostowanie ma by¢ dokonane na ich
podstawie;

zagraniczny dokument stanu cywilnego, jezeli w panstwie wystawienia jest on
uznawany za dokument stanu cywilnego lub inny dokument zagraniczny
potwierdzajacy stan cywilny wydany w panstwie, w ktorym nie jest prowadzona
rejestracja stanu cywilnego, jezeli stwierdza zdarzenie wcze$niejsze 1 dotyczy tej
samej osoby lub jej wstepnych - wraz z urzedowym tlumaczeniem na jgzyk polski —
jesli sprostowanie ma by¢ dokonane na podstawie zagranicznych dokumentow;
pelnomocnictwo — w przypadku ustanowienia pelnomocnika wraz z dowodem
uiszczenia stosownej oplaty.
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OPLATY

Optata skarbowa
- 39 zI - odpis zupehy aktu stanu cywilnego wydany w wyniku sprostowania dokonanego na wniosek
- 17 z1 —w przypadku przedtozenia pelnomocnictwa.

Optata jest wnoszona na rachunek gminy lub kartg ptatnicza w Urzedzie Stanu Cywilnego w Dobrczu.
Obowiazek zaptaty oplaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku.

TRYB ODWOLAWCZY
Nie dotyczy.

Przystuguje odwotanie w przypadku wydania decyzji o odmowie sprostowania aktu stanu cywilnego.
Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w Dobrczu w ciggu 14 dni od dnia dorgczenia decyzji stronie.

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2023 r. poz.
1378 z p6zn. zm.)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2111)

e Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 29 maja 2023 r. r. w sprawie wzoréw dokumentoéw
wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1023)

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Stanu Cywilnego w Dobrczu, ul. Ogrodowa 2,
86-022 Dobrcz, pokdj nr 3

NUMER TELEFONU, FAXU | POCZTY ELEKTRONICZNEJ - tel.: 52364 80 25 lub
52 364 80 26 fax: 52 364 80 32, e-mail: dobrcz@dobrcz.pl

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP — www.dobrcz.bip.net.pl

DNI I GODZINY OBSLUGI KLIENTA - poniedziatek, czwartek 7.30-15.30,
wtorek 7.30-17.00, piatek 7.30-14.00

INFORMACJE DODATKOWE

Numer konta Gminy Dobrcz, na ktére mozna uiszczac optaty skarbowe:
Bank Spotdzielczy w Bydgoszczy o/Dobrez nr:
90 8142 1062 0000 0345 2000 0009

e Jezeli sprostowania aktu stanu cywilnego dokonuje si¢ z urzedu lub na wniosek innej osoby
niz ta, ktorej akt dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego, kierownik urzedu stanu
cywilnego powiadamia t¢ osobe o zamiarze sprostowania lub o zlozeniu wniosku
0 sprostowanie aktu stanu cywilnego.

e Jezeli sprostowania aktu malzenstwa dokonuje si¢ na wniosek jednego z matzonkow,
kierownik urzedu stanu cywilnego powiadamia o ztozeniu wniosku drugiego matzonka.

e Kierownik urzedu stanu cywilnego, dokonujgc sprostowania, wydaje wnioskodawcy odpis
zupely sprostowanego aktu stanu cywilnego.

e Odpis zupelny sprostowanego aktu stanu cywilnego przestany na skrzynke ePUAP jest
dokumentem elektronicznym XML lub PDF moze by¢é wykorzystany wyltacznie w formie
elektronicznej, gdyz tylko w tej formie posiada walor dokumentu urzedowego. Wydruk nie
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ma mocy prawnej i odbiorca moze go nie uznaé. Odpis aktu przekazuje si¢ wylacznie w
formie dokumentu elektronicznego.

FORMULARZE DO POBRANIA

Zalacznik 1:  Whniosek o sprostowanie aktu stanu cywilnego

METRYKA KARTY
Wyszczegolnienie | Imie¢ i nazwisko Data i podpis
Opracowal/a Magdalena Kluska
Zaakceptowal/a Alicja Letkiewicz-Sulinska
Zatwierdzit/a Alicja Letkiewicz-Sulinska
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