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NAZWA USLUGI
WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO
OPIS USLUGI

Ustuga umozliwia ztozenie do Urzedu Gminy w Dobrczu wniosku o wydanie dowodu osobistego.
KOGO DOTYCZY USLUGA

Kazdego obywatela Rzeczypospolitej Polskiej. Pelnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej
zamieszkujacy na jej terytorium jest obowigzany posiada¢ dowod osobisty.

Whiosek o wydanie dowodu osobistego moze ztozy¢

e osoba, ktéra ukonczyta 18 lat i nie ma jeszcze dowodu osobistego,

e osoba, ktora nie ukonczyta 18 lat - jesli do dnia 18-tych urodzin pozostato mniej niz 30 dni
(sktada wniosek samodzielnie bez koniecznos$ci obecnosci rodzica),

e o0soba, ktéra musi wymieni¢ dowdd osobisty z powodu zmiany danych osobowych lub uptywu
terminu wazno$ci,

e rodzic, opiekun prawny albo kurator — sktadaja wniosek o dowod w imieniu osoby, ktora nie
ma zdolnosci do czynno$ci prawnych (osoby catkowicie ubezwtasnowolnionej, dzieci do 13
roku zycia) lub osoby, ktora ma ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych (osoby
czgsciowo ubezwlasnowolnionej, dzieci w wieku od 13 roku zycia),

e o0soba, ktora utracita dowod osobisty lub ulegt on zniszczeniu,

e osoba, ktora mimo waznosci swojego dowodu osobistego chce mie¢ dowdd osobisty z
warstwa elektroniczng.

Osoby, ktére ukonczyly S rok zycia, musza by¢ obecne, podczas skladania wniosku o dowdéd dla
nich.

Osoby, ktére ukonczyly 12 rok zycia musza byé obecne przy skladaniu wniosku i odbiorze
dowodu osobistego — skladajg one podpis i pobierane sa od nich odciski palcow.

CZAS REALIZACJI

Do 30 dni od dnia sporzadzenia wniosku w Urzedzie Gminy w Dobrczu. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ przedtuzony, o czym wnioskodawca zostanie
powiadomiony.

WYMAGANE DOKUMENTY

Whiosek sktadany przez Internet
e Formularz wniosku w postaci elektronicznej — do wypelniania wniosku przez Internet
niezbedny jest profil zaufamy, kwalifikowany certyfikat podpisu elektronicznego lub
certyfikatu podpisu osobistego (zawarty w e-dowodzie)
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e Zalaczniki:

- aktualna (wykonana nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku) kolorowa
fotografia osoby, odpowiadajgca wymogom zdj¢cia - jak do dokumentoéw paszportowych
w formie elektronicznej o rozdzielczo$ci minimalnej 492 x 633 piksele 1 wielkoSci
maksymalnej do 2,5 MB tak, aby fotografia zachowywata proporcje odpowiadajace
fotografii o wymiarach 35 x 45 mm (szeroko$¢ x wysokos¢), wykonana na jednolitym
jasnym tle, z rownomiernym os$wietleniem, majaca dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujaca
naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka glowy do goérnej czegsci
barkéw, tak aby twarz zajmowala 70-80% fotografii, przedstawiajgca osob¢ w pozycji
frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie i odzwierciedlajaca w sposob niebudzacy
uzasadnionych watpliwosci wizerunek twarzy osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu
osobistego.

Jesli zdjecie nie bedzie spetnia¢ wymagan, niezb¢dne bedzie o uzupetienie wniosku._Wymagania
dotyczace fotografii mozna sprawdzi¢ przez Internet: https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-
dowodu-lub-paszportu

Po zlozeniu wniosku przez Internet nalezy w ciagu 30 dni uda¢ si¢ do Urzedu Gminy, do
ktorego sklada si¢ wniosek. Nalezy wzia¢ ze sobg dotychczasowy dowdd osobisty lub wazny
polski paszport, gdy wnioskodawca go posiada. W Urze¢dzie Gminy pobierane sg odciski palcow
oraz sktadany wzor podpisu. Po terminie 30 dni wniosek nie zostanie zrealizowany.

Whiosek sktadany elektronicznie w Urzedzie Gminy:
e Wnhniosek o wydanie dowodu osobistego przygotowuje elektronicznie urzednik na podstawie

danych z rejestru PESEL i danych, ktére podaje osoba ubiegajaca si¢ 0 dowdd osobisty .

e  Zalaczniki:

- aktualna (wykonana nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku)
fotografia osoby, odpowiadajaca wymogom zdjecia - jak do dokumentow
paszportowych, tj. o wymiarach 35x45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, z
rownomiernym o$wietleniem, majaca dobra ostro$¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor
skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka glowy do goérnej czgsci barkow, tak aby
twarz zajmowata 70-80% fotografii, przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, z
zachowaniem symetrii w pionie i odzwierciedlajaca w sposob niebudzgcy uzasadnionych
watpliwosci wizerunek twarzy osoby ubiegajacej si¢ o0 wydanie dowodu osobistego.

- dotychczasowy dowod osobisty lub wazny polski paszport, gdy wnioskodawca go
posiada.

Wymagania dotyczace fotografii mozna sprawdzi¢ przez Internet:
https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

OPLATY - Brak

TRYB ODWOLAWCZY

Nie dotyczy.

Przystuguje odwotanie w przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego lub
decyzji o stwierdzeniu niewaznosci dowodu osobistego.

Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego za posrednictwem Wojta Gminy Dobrcz
w ciggu 14 dni od dnia dorgczenia decyzji stronie.
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PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. z 2022 r. poz. 671 z p6zn zm.)

e Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2023 r. w
sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2023 r. poz. 2798)

e Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 15 pazdziernika 2021 r. w sprawie prowadzenia
Rejestru Dowodow Osobistych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1903)

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Gminy w Dobrczu, ul. Dtuga 50, 86-022 Dobrcz, Biuro
Spraw Obywatelskich, budynek USC pokdj nr 2

NUMER TELEFONU, FAXU | POCZTY ELEKTRONICZNEJ - tel.: 52364 80 24 lub
52 364 80 25 fax: 52 364 80 32, e-mail: dobrcz@dobrcz.pl

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP — www.dobrcz.bip.net.pl

DNI 1 GODZINY OBSLUGI KLIENTA - poniedziatek, czwartek 7.30-15.30,
wtorek 7.30-17.00, piatek 7.30-14.00

INFORMACJE DODATKOWE

o \Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada si¢ osobi$cie w dowolnym Urzedzie Gminy

e Dowdd osobisty odbiera si¢ osobiscie w Urzedzie Gminy, w ktorym zostat ztozony wniosek.
Dowdd osobisty wydawany osobie matoletniej, ktora nie ukonczyta 13 roku zycia, lub osoby
ubezwlasnowolnionej catkowicie odbiera rodzic albo opickun prawny. Dowod osobisty
wydawany osobie matoletniej, ktéra ukonczyta 13 rok zycia, lub osobie ubezwtasnowolnione;j
czesciowo odbiera osoba ubiegajaca sie 0 wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator.

o Dowdd osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyta 12 roku zycia, jest wazny przez okres 5
lat od daty jego wydania. Dowod osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 12 rok zycia, jest
wazny przez okres 10 lat od daty jego wydania.

o Istnieje mozliwos¢ sprawdzenia przez Internet, czy dowodd osobisty jest gotowy od odbioru:
https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/odbior-dowodu-osobistego-sprawdz-
czy-twoj-dowod-jest-gotowy

e W razie odnalezienia wlasnego dowodu osobistego, zgloszonego jako utracony, nalezy
niezwlocznie zawiadomi¢ o tym Urzad Gminy, w ktorym ztozono wniosek o wydanie
nowego dowodu, a jesli zostal juz wydany nowy dowod osobisty- niezwlocznie ztozyé
odnaleziony dokument w najblizszym Urzg¢dzie Gminy.

e Z wnioskiem o wydanie nowego dowodu osobistego wystepuije sig:

- co najmniej 30 dni przed uptywem terminu waznosci dowodu osobistego;
- niezwlocznie — w przypadku:

- zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, z wyjatkiem zmiany nazwy organu
wydajgcego,

- zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do wizerunku
twarzy zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu utrudniajacym lub
uniemozliwiajacym identyfikacje jego posiadacza.

e Dowadd osobisty posiada warstwe graficzna i warstwe elektroniczng.

e Warstwa elektroniczna Warstwa elektroniczna zawiera dane, ktore znajduja si¢ w warstwie
graficznej oraz odcinki palcow i dodatkowo certyfikaty:

— certyfikat potwierdzenia obecnosci — aktywny jest w kazdym e-dowodzie.
By uzy¢ certyfikatu, nie jest potrzebny zaden kod PIN;
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certyfikat identyfikacji i1 uwierzytelnienia - dotyczy tylko osob o petnej i
ograniczonej zdolno$ci do czynnosci prawnych i uaktywniony jest po nadaniu
indywidualnego numeru PIN1

certyfikat podpisu osobistego - aktywny bedzie jesli posiadacz dowodu osobistego
wyrazi na to zgode i nadany zostanie indywidualny numer PIN2.

Nnumery PIN nadaje posiadacz dowodu osobistego tzn. osoba, ktorej dane sa
zamieszczone w dowodzie osobistym. Mozna to zrobi¢ przy odbiorze dowodu lub w
dowolnym czasie w dowolnym Urzedzie Gminy badz poprzez aplikacj¢ na
www.gov.pl/web/mswia/bip.

kod PUK, ktéry otrzyma osoba przy odbiorze dowodu osobistego, postuzy do
odblokowania kodéw PIN po trzykrotnym btgdnym wprowadzeniu.

certyfikat podpisu osobistego dla osoby powyzej 13. roku Zycia zaktywizuje si¢
dopiero po uzyskaniu pelnoletnosci.

METRYKA KARTY
Wyszczegolnienie | Imie¢ i nazwisko Data i podpis
Opracowat/a Magdalena Kluska
Zaakceptowat/a Alicja Letkiewicz-Sulinska
Zatwierdzit/a Alicja Letkiewicz-Sulinska
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