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NAZWA USLUGI
ZAMELDOWANIE W MIEJSCU POBYTU CZASOWEGO
OPIS USLUGI

Ustuga umozliwia zgtoszenie w Urzedzie Gminy w Dobrczu zameldowania w miejscu pobytu
czasowego i uzyskanie na wniosek zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy.

KOGO DOTYCZY USLUGA

Os6b mieszkajgcych czasowo w Gminie Dobrcz pod oznaczonym adresem bez zamiaru statego
przebywania, ktére nie zglosity jeszcze tego faktu.

CZAS REALIZACJI

Niezwlocznie.

WYMAGANE DOKUMENTY

Zgtoszenie sktadane w Urzedzie Gminy w formie papierowej:

Formularz zgloszenia pobytu czasowego - zawierajacy potwierdzenie faktu pobytu osoby
dokonane przez wiasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu
Zataczniki:

dokument tozsamo$ci wnioskodawcy (dowdd osobisty lub paszport) — do wgladu;
oryginat dokumentu potwierdzajacego tytut prawny do lokalu - do wgladu;
petnomocnictwo — w przypadku ustanowienia petnomocnika wraz z dowodem uiszczenia
stosownej optaty.

Zgloszenie sktadane w formie elektronicznej:

Formularz zgloszenia w postaci elektronicznej, opatrzony profilem zaufanym,
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym (e-dowdd).
Zataczniki:

dokument elektroniczny potwierdzajacy tytul prawny do lokalu, a w razie niemoznosci
jego uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu.

dokument elektroniczny zawierajacy os$wiadczenie wilasciciela lub innego podmiotu
dysponujacego tytutem prawnym do lokalu potwierdzajace pobyt w lokalu oraz
dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu tego wtasciciela lub podmiotu — w
przypadku, gdy osoba zglaszajaca zameldowanie nie posiada tytulu prawnego do lokalu,
a w razie niemoznosci ich uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tych dokumentow.

Cudzoziemcy skladaja dodatkowo:

g
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cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa czlonkowskiego Unii Europejskie;j,
obywatelem panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem
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OPLATY

Konfederacji Szwajcarskiej - wazny dokument podrézy Iub inny dokument

potwierdzajacy jego tozsamos$¢ i obywatelstwo;

cztonek rodziny cudzoziemca, o ktorym mowa powyzej, niebedacy obywatelem panstwa

cztonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem panstwa cztonkowskiego Europejskiego

Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze

Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej - wazny dokument podrozy

oraz wazna karte statego pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej albo wazna

karte pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej, a gdy brak takiej mozliwosci

— przedstawia inny dokument potwierdzajacy, ze jest on cztonkiem rodziny obywatela

Unii Europejskiej;

cudzoziemiec niewymieniony powyzej - wize wraz z waznym dokumentem podrozy,

lub wazny dokument podrozy oraz jeden z wymienionych dokumentow:

— karta pobytu;

— dokument ,,zgoda na pobyt tolerowany”;

— decyzja o udzieleniu zezwolenia na pobyt staty;

— decyzja o udzieleniu zezwolenia na pobyt czasowy;

— decyzja o udzieleniu zezwolenia na pobyt rezydenta dilugoterminowego Unii
Europejskiej;

— decyzja o nadaniu statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej;

— decyzja o udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupetniajacej;

— decyzja o udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej zgody na pobyt ze wzgledow
humanitarnych;

— decyzja o udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej zgody na pobyt tolerowany

— wazny dokument podrozy w przypadku gdy wjazd cudzoziemca nastgpit na
podstawie umowy przewidujacej zniesienie lub ograniczenie obowiazku posiadania
wizy albo cudzoziemiec przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na
podstawie art. 108 ust. 1 pkt 2 lub art. 206 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 12 grudnia 2013
r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2023 r., poz. 519 z pézn zm.) lub na podstawie
umieszczonego w dokumencie podrozy odcisku stempla, ktory potwierdza ztozenie
wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii
Europejskiej

lub

— tymczasowe zaswiadczenie tozsamosci cudzoziemca.

Brak optat za zgtoszenie pobytu czasowego.

Optata skarbowa:
- 17 z} — za wydanie za§wiadczenia o zameldowaniu w miejscu pobytu czasowego
- 17 z1 —w przypadku przedtozenia pelnomocnictwa.

Optata jest wnoszona na rachunek gminy lub karta ptatnicza w Urzgdzie Gminy w Dobrczu (budynek
USC). Obowigzek zaptaty optaty skarbowej powstaje przed wydaniem zaswiadczenia, a w przypadku
pelnomocnictwa - najpozniej z chwilg jego ztozenia.

TRYB ODWOLAWCZY

Nie dotyczy.
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PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2022 r. poz. 1191 z pézn
zm.)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2142 z pézn
zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r.
w sprawie okre§lenia wzoréw 1 sposobu wypehiania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowiazku meldunkowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2070)

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Gminy w Dobrczu, ul. Dtuga 50, 86-022 Dobrcz, Biuro
Spraw Obywatelskich, budynek USC pokoj nr 2

NUMER TELEFONU, FAXU | POCZTY ELEKTRONICZNEJ - tel.: 52364 80 24 Ilub
52 364 80 25 fax: 52 364 80 32, e-mail: j.trzaskowska@dobrcz.pl lub h.golembka@dobrcz.pl

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP — www.dobrcz.bip.net.pl

DNI 1 GODZINY OBSLUGI KLIENTA - poniedziatek, czwartek 7.30-15.30,
wtorek 7.30-17.00, piatek 7.30-14.00

INFORMACJE DODATKOWE

Numer konta Gminy Dobrcz, na ktore mozna uiszczac optaty skarbowe:
Bank Spoétdzielczy w Bydgoszczy o/Dobrez nr:
90 8142 1062 0000 0345 2000 0009

e Osoba przebywajaca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzana zameldowac si¢
w miejscu pobytu czasowego najpozniej w 30 dniu liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

e Pobytem czasowym jest przebywanie (bez zamiaru zmiany miejsca pobytu stalego) w innej
miejscowosci pod oznaczonym adresem lub w tej samej miejscowosci, lecz pod innym
adresem niz miejsce pobytu statlego przez okres ponad 3 miesiecy. W tym samym czasie
mozna miec¢ tylko jedno miejsce pobytu czasowego.

e (Cudzoziemiec begdacy obywatelem panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej
oraz cztonek rodziny takiego cudzoziemca nie bedacy obywatelem ww. panstw, przebywajacy
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jest obowigzany zameldowaé si¢ w miejscu pobytu
czasowego najpézniej w 30 dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca. Obowigzek
meldunkowy powstaje w przypadku przebywania w tym miejscu ponad 3 miesiace.

e (Cudzoziemiec inny niz wskazany powyzej przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, jest obowigzany zameldowaé si¢ w miejscu pobytu czasowego najpozniej czwartego
dnia, liczagc od dnia przybycia do tego miejsca, chyba Ze jego pobyt na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej nie przekracza 30 dni.

o Zameldowanie na pobyt czasowy stuzy wylgcznie celom ewidencyjnym. Ma na celu
potwierdzenie, ze osoba przebywa w miejscu, w ktorym si¢ zameldowata.

e Obywatel polski moze zameldowac¢ si¢ bez udzialu urzednika. W ten sposéb mozna
zameldowac¢ rowniez wlasne niepelnoletnie dziecko, jesli w rejestrze PESEL przy jego danych
wpisano numer PESEL rodzica. System sam sprawdzi dane i pokieruje do wtasciwej ustugi.

e Do samodzielnego zameldowania si¢ przez internet potrzebny jest profil zaufany,
kwalifikowany certyfikat podpisu elektronicznego albo certyfikat podpisu osobistego
(e-dowod - ma go osoba, ktora we wniosku o wydanie dowodu osobistego, zaznaczyla, ze
chce mie¢ certyfikat podpisu osobistego).
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Samodzielnie zameldowa¢ si¢ przez internet moze wiasciciel, wspotwlasciciel lub osoba
posiadajaca inny tytut prawny do lokalu wpisany w ksiedze wieczyste;j.

Jesli dane sg zgodne z ksigga wieczysta, system zamelduje osobg automatycznie od razu po
wystaniu zgloszenia.. Jesli osoba zaznaczy, ze chce otrzymac¢ zaswiadczenie o zameldowaniu
na pobyt czasowy, zaswiadczenie jest bezptatnei przestane zostanie automatycznie na
skrzynke Mo6j Gov (ePUAP).

Za osobe nieposiadajaca pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy
wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig
faktyczng opieke w miejscu ich wspolnego pobytu.

Obowiazku meldunkowego mozna dopeli¢ przez pelmomocnika, legitymujacego sie
pelnomocnictwem udzielonym w formie pisemnej, po okazaniu przez niego jego dowodu
osobistego, a w uzasadnionych przypadkach- innego dokumentu pozwalajgcego na ustalenie
tozsamosci.

Dokumentem potwierdzajacym tytul prawny do lokalu moze by¢é w szczegdlnosci umowa
cywilno-prawna, wypis z ksiggi wieczystej albo wyciag z dziatow I i II ksiggi wieczyste;j,
decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu.

W  przypadku dotaczenia odwzorowania cyfrowego dokumentéw, w szczegolnosci
dokumentow dotyczacych praw do lokalu Urzad Gminy w razie uzasadnionych watpliwos$ci
moze zada¢ okazania oryginatow tych dokumentow.

Potwierdzenia faktu pobytu osoby w lokalu dokonuje na formularzu meldunkowym w formie
czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego zlozenia wiadciciel lub inny podmiot
dysponujacy tytulem prawnym do lokalu.

Na wniosek osoby moze by¢ wydane zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy.
Zaswiadczenie jest wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania, jednak nie dtuzej niz do
uplywu terminu zameldowania.

FORMULARZE DO POBRANIA

Zalacznik 1: Formularz zgtoszenia pobytu czasowego
Zalacznik 2: Wniosek o wydanie zaswiadczenia z ewidencji ludnosci (o zameldowaniu na pobyt

czasowy)
METRYKA KARTY
Wyszczegolnienie Imie i nazwisko Data i podpis
Opracowat/a Magdalena Kluska
Zaakceptowal/a Alicja Letkiewicz-Sulinska
Zatwierdzit/a Alicja Letkiewicz-Sulinska
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