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NAZWA USLUGI

ZGLOSZENIE POWROTU Z WYJAZDU POZA GRANICE RZECZYPOSPOLITEJ
POLSKIEJ TRWAJACEGO DLUZEJ NIZ 6 MIESIECY

OPIS USLUGI

Ustuga umozliwia zgtoszenie w Urzedzie Gminy w Dobrczu powrotu z wyjazdu poza granice
Rzeczypospolitej Polskiej trwajacego dtuzej niz 6 miesigey i uzyskanie na wniosek zaswiadczenia
0 zgtoszeniu powrotu z wyjazdu poza granice RP.

KOGO DOTYCZY USLUGA

Polskiego obywatela, ktory zgtosit wyjazd z kraju na okres dluzszy niz 6 miesiecy pobytu poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej i powrocit do kraju.

CZAS REALIZACJI
Niezwlocznie.
WYMAGANE DOKUMENTY

Zgloszenie sktadane w Urzedzie Gminy w formie papierowej:
e Formularz zgloszenia powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej.
e Zalaczniki:
— dokument tozsamosci wnioskodawcy (dowod osobisty lub paszport) — do wgladu;
— pelnomocnictwo — w przypadku ustanowienia pelnomocnika wraz z dowodem uiszczenia
stosownej optaty.

Zgloszenie sktadane w formie elektronicznej:
e Formularz zgloszenia w postaci elektronicznej, opatrzony profilem zaufanym,
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym (e-dowdd).

OPLATY
Brak optat za zgloszenie powrotu z wyjazdu poza granice RP.

Optata skarbowa:
- 17 zk — za wydanie za§wiadczenia o zgloszeniu powrotu z wyjazdu poza granice RP
- 17 z1 —w przypadku przedtozenia pelnomocnictwa.

Optata jest wnoszona na rachunek gminy lub karta ptatnicza w Urzgdzie Gminy w Dobrczu (budynek
USC). Obowiazek zaptaty optaty skarbowej powstaje przed wydaniem zaswiadczenia, a w przypadku
petnomocnictwa - najpozniej z chwilg jego zlozenia.
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TRYB ODWOLAWCZY
Nie dotyczy.
PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2022 r. poz. 1191 z pdzn.
zm.)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2111)

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w
sprawie okres$lenia wzoro6w 1 sposobu wypehiania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowiazku meldunkowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2070)

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Gminy w Dobrczu, ul. Dtuga 50, 86-022 Dobrcz, Biuro
Spraw Obywatelskich, budynek USC pokoj nr 2

NUMER TELEFONU, FAXU | POCZTY ELEKTRONICZNEJ - tel.: 52364 80 24 lub
52 364 80 25 fax: 52 364 80 32, e-mail: dobrcz@dobrcz.pl

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP — www.dobrcz.bip.net.pl

DNI 1 GODZINY OBSLUGI KLIENTA - poniedziatek, czwartek 7.30-15.30,
wtorek 7.30-17.00, piagtek 7.30-14.00

INFORMACJE DODATKOWE

Numer konta Gminy Dobrcz, na ktére mozna uiszczaé¢ oplaty skarbowe:
Bank Spoétdzielczy w Bydgoszczy o/Dobrez nr:
90 8142 1062 0000 0345 2000 0009

e Osoba, ktora zglosita wyjazd poza granice Rzeczypospolitej Polskiej na okres dluzszy niz
6 miesiecy jest obowigzana zglosi¢ swoj powrot.

e Mozna zglosi¢ powrdt z wyjazdu za granice bez udzialu urzednika. W ten spos6b mozna
rowniez zglosi¢ powrdt wlasnego niepetnoletniego dziecka, jesli w rejestrze PESEL przy
jego danych wpisano numer PESEL rodzica. System sam sprawdzi dane i pokieruje do
wlasciwej ustugi.

e Do samodzielnego zgloszenia przez internet potrzebny jest profil zaufany, kwalifikowany
certyfikat podpisu elektronicznego albo certyfikat podpisu osobistego (e-dowdd - mago
osoba, ktora we wniosku o wydanie dowodu osobistego, zaznaczylta, ze chce mieé
certyfikat podpisu osobistego).

e Za osobe nieposiadajaca pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych zgloszenia powrotu z
wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej dokonuje jej przedstawiciel ustawowy,
opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego
pobytu.

e Zgloszenia powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej mozna dokonaé przez
pelomocnika, legitymujacego si¢ pelmomocnictwem udzielonym w formie pisemnej, po
okazaniu przez niego jego dowodu osobistego, a w uzasadnionych przypadkach - innego
dokumentu pozwalajacego na ustalenie tozsamosci.

e Na wniosek osoby moze by¢ wydane za§wiadczenie o zgloszeniu powrotu z wyjazdu poza
granice Rzeczypospolitej Polskiej.
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FORMULARZE DO POBRANIA

Zalacznik 1: Formularz zgloszenia powrotu z wyjazdu poza granice RP
Zalacznik 2: Wniosek o wydanie zaswiadczenia z ewidencji ludnosci (zgloszenie powrotu z
wyjazdu poza granice RP)

METRYKA KARTY
Wyszczegolnienie Imie i nazwisko Data i podpis
Opracowal/a Magdalena Kluska
Zaakceptowal/a Alicja Letkiewicz-Sulinska
Zatwierdzit/a Alicja Letkiewicz-Sulinska
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