Protokol

Kontroh wewngtrzne] przeprowadzone] w Gminnym Osrodku Kultury w Dobrezu przy
uhcy Dlugiej 5, 86-022 Dobrez przez Elzbiete Serafin — dziatajaca z upowaznienia Wojta
Gminy Dobrcz - upowaznienie nr 11/09 do przeprowadzenia kontroli wewngtrznej z dnia
15.06.2009 roku.

Kontrole przeprowadzono w dniach 14-15.12.2009 roku w zakresie:

a/ ocena dziatalno$ci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw
ze szczegOlng analiza zasadno$ci wydatkéw poniesionych na administracje,

b/ badanie i poréwnywanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym w zakresie procesow
pobierania i gromadzenia $rodkéw publicznych, zaciagania zobowiazan finansowych
i dokonywania wydatkow ze §rodkéw publicznych, udzielania zaméwien publicznych
oraz zwrotu srodkoéw publicznych,

¢/ prowadzenie gospodarki finansowej oraz stosowanie ustawowo przewidzianych procedur,
d/ wydatkowanie otrzymanych dotacji.
Ustalenia ogolne :

Gminny Osrodek Kultury w Dobrezu zostat powotany Uchwata Nr XV/178/2008 Rady
Gminy Dobrez z dnia 30 wrzesnia 2008 roku. Dziata na podstawie zatwierdzonego Statutu,
jest wpisany do Rejestru Instytucji Kultury — Ksigga Rejestrowa II pod pozycja 1 z dnia
02.01.2009 roku. Dyrektorem Gminnego Osrodka Kultury w Dobrezu jest Pani Barbara
Hipnarowicz powotana na podstawie Zarzadzenia Nr 59/2008 Wojta Gminy Dobrez z dnia
29 grudnia 2008 roku od 01.01.2009 roku na czas nieokreslony.

Gtéwnym ksiggowym GOK-u w Dobrezu od 01.01.2009 roku jest Pani Mariola Smorgol
na podstawie umowy o pracg 3/8 etatu.

Plan finansowy i wykonanie na 2009 rok wynosi ogotem 409.534,00 zlotych ( dzial 921
rozdziat 92109 § 2480 ) x 5% co wynosi 20.476,70 zlotych.

Kontrolg objgto 5% wydatkéow planowanych ( za miesiac listopad).

Symbol konta Nazwa konta wykonanie w ztotych
401 koszty amortyzacji 2.788,09
402 koszty zuzycia materiatow 6.392,72
403 koszty zuzycia energii 531,48
405 ustugi telekomunikacyjne i pocztowe 197,51
406 koszty ustug obcych 1.894,76
407 koszty wynagrodzen 16.200,00
409 sktadki na ZUS 1 FP 1.911,53
411 podatki i oplaty administracyjne obciaz 20,00
412 podroze stuzbowe 33,89

415 pozostate koszty 303,50



I Wynagrodzenia osobowe i pochodne od wynagrodzen.

Sprawdzono w jednostce tj. GOK-u materialy Zrodtowe na podstawie ktérych naliczane sg
wynagrodzenia pracownikéw oraz listy wynagrodzen za listopad 2009 roku.

Listy ptac sporzadzane sa prawidtowo, sprawdzane pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym, zatwierdzone przez gléwnego ksiggowego i dyrektora.

Listy ptac sporzadzane sg w formie wydruku komputerowego.

Wynagrodzenia netto za listopad 2009 roku przekazane zostaly przelewem w dniu
24.11.2009 roku- wynagrodzenie potwierdzone wyciagiem bankowym nr 116.

Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne i sktadki na ubezpieczenie spoteczne, i Fundusz Pracy
ZUS na kwote 4.367,86 zt.

Przekazano za listopad w dniu 24.11.2009 roku — wyciag bankowy 116.

Zaliczke na podatek dochodowy w wysokosci 1.302,00 ztotych przekazano przelewem do
Urzedu Skarbowego w Bydgoszczy wyciag bankowy 116 z dnia 24.11.2009 roku.

Powyzsze dane zgodne sa ze sporzadzong deklaracja DRA z dnia 30.11.2009 roku
Kontroli poddano naliczenie wynagrodzen nastgpujacych pracownikow :
A/ zbiorcza lista ptac — umowa o pracg na kwotg 10.100,00 ztotych

Hipnarowicz Barbara - dyrektor

Smorgol Mariola - glowny ksiggowy
Fryckowki Janusz - operator obstugi i naprawy urzadzen technicznych.
Owczarzak Karolina - instruktor

B/ zbiorcza lista ptac — umowa zlecenie na kwotg 3.400,00 ztotych — 6 0séb
Hatlas Beata
Idzinski Adam
Kaczmarek Karolina
Idzinski Szymon
Eacka — Mele Urszula
Borowska Agnieszka
C/ umowy o dzieto na kwote 2.700,00 ( 2 sztuki)

II. Wydatki biezace

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie dokumentéw zrodtowych bedacych podstawa

dokonania operacji finansowych. Kontrola objgto faktury i rachunki za listopad 2009 roku.

Dowody Zrodlowe zawieraly :

- adnotacje o kontroli merytorycznej, formalno — rachunkowej i zatwierdzenie do wyptaty,

- wskazanie sposobu zakwalifikowania dowodu do ujcia tj. dekretacja wg. symboliki kont,

- poréwnano wydatki z planem finansowym , stwierdzono, iz wydatki byty dokonywane w
granicach ustalonego planu na 2009 rok,

- wydatki na ustugi i dostawy w kontrolowanym okresie byly realizowane zgodnie z
prawem zamodwien publicznych.



W toku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych — nieprawidtowosci nie stwierdzono.
Protok6! pozostawiono bez zalecen pokontrolnych.

Na tym protokot zakonczono.
Niniejszy protokoét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla

kazdej ze stron.
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