UCHWALA NR XVIII/197/2016
RADY GMINY DOBRCZ

zdnia 9 grudnia 2016 r.

w sprawie utworzenia Zespolu Administracyjnego Placowek Oswiatowych w Dobrezu

Na podstawie art. 12 ust. | pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z
2016r. poz. 1870) oraz art. 9 ust. 1, art. 10b ust. 2 oraz art. 18 ust, 2 pkt 9 lit h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r. poz. 446, 1579) Rada Gminy Dobrez uchwala, co nastepuje :

§ 1. 1.Z dniem 1 stycznia 2017r. tworzy si¢ gminng Jednostke organizacyjng "Zespol Administracyjny
Placowek Oswiatowych w Dobrezu", zwang dalej "jednostkg obslugujacy".

2. Jednostka obstugujgca prowadzi wspolng obstuge administracyjng, finansowa i organizacyjng gminnyvch
Jjednostek oswiatowych zaliczanych do sektora finansow publicznych. zwanych "jednostkami obstugiwanymi".

3. Przejecie przez jednostke obslugujacg wspolnej obstugi administracyjnej. finansowej i organizacyjnej
gminnych jednostek o$wiatowych nastgpi od dnia 1 stycznia 2017 r.

4. Wykaz gminnych jednostek oswiatowych obstugiwanych w zakresie wskazanym w ust. 3 przez jednostke
obstugujgca stanowi zalacznik nr | do niniejszej uchwaty.

5. Zespol Administracyjny Placowek Oswiatowych w Dobrezu bedzie prowadzil gospodarke finansowa w
formie jednostki budzetowej.

6. Siedzibg jednostki obstugujacej jest Dobrez.
§ 2. W ramach wspolnej obslugi administracyjnej. finansowej i organizacyjnej jednostek obslugiwanych
powierza sig jednostee obslugujacej natepujacy zakres obowiazkow
1) obsluge administracyjna, w tym prawna,
2) obslugg finansowa,

3) prowadzenie rachunkowosci. o ktérej mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. 22016 r. poz. 1047).

4) sporzadzanie sprawozdan finansowych oraz budzetowych.

5) obstuge organizacyjna.
§ 3. Jednostce obslugujacej nadaje sig statut. ktory stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszej uchwaty.
§ 4. Wykonanie uchwaly powierza sie Wojtowi Gminy Dobrez.

§ 5. Traci moc uchwala Nr XIX/215/2000 Rady Gminy w Dobrczu z dnia 30 wrzesnia 2000 r. w sprawie
utworzenia jednostki organizacyjnej gminy.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie z dniem [ stycznia 2017 r.
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Zalgcznik Nr 1

do Uchwaly Nr XVIII/197/2016
Rady Gminy Dobrcz

z dnia 9 grudnia 2016 1.

WYKAZ GMINNYCH JEDNOSTEK OSWIATOWYCH OBSEUGIWANYCH

PRZEZ ZESPOL ADMINISTRACYJNY PLACOWEK OSWIATOWYCH W DOBRCZU:

1)
2)
3)
4)

J)

6)

Zespol Szkot w Borownie z siedziba przy ul. Szkolnej 13:
Zespol Szkol w Dobrezu z siedzibg przy ul. Dlugiej 33:

Zespol Szkol w Kotomierzu z siedziba przy ul. Koronowskiej 2:
Zespol Szkot w Wudzynie z siedzibg przy ul. Zamkowej 12.
Szkola Podstawowa w Kozielcu z siedzibg Kozielec 24;

Szkofa Podstawowa w Strzelcach Gornych z siedziba przy ul. Szkolnej 6.
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Zalacznik Nr 2

do Uchwaty Nr XVIII/197/2016
Rady Gminy Dobrcz

7 dnia 9 grudnia 2016 r.

STATUT
ZESPOLU ADMINISTRACYINEGO PLACOWEK OSWIATOWYCH W DOBRCZU

Rozdzial |
Postanowienia ogolne

§1

Zespol  Administracyjny  Placowek  Os$wiatowveh  w  Dobrezu. zwany dalej L ZAPO",

jest

Jednostkg  budzetowa  prowadzaca  wspalng obstuge  administracyjng.,  finansowg

I organizacyjna gminnych jednostek o$wiatowych zaliczanych do sektora finansow publicznych,
zwanych _jednostkami obslugiwanymi®.

§2

Siedzibg ZAPO jest Dobrez.

§3

Czynnosci nadzoru nad dzialalnoscig ZAPO wykonuje Wojt Gminy Dobrcz.

&)
9)

Rozdzial 11
Zadania i zakres dzialania ZAPO

§4
Do zadan ZAPO nalezy wspolna obstuga administracyjna, finansowa i organizacyjna jednostek
obstugiwanych, ktérych wykaz stanowi zalacznik nr | do uchwaly Nr XVIII/197/2016 Rady Gminy
Dobrez z dnia 9 grudnia 2016 r. w sprawie utworzenia Zespolu Administracyjnego Placowek
Oswiatowych w Dobrczu oraz nadania statutu, a w szezegolnoscei:
opracowanie na wniosek dyrektorow jednostek obstugiwanych projektow planéw finansowych oraz
ich zmian,
prowadzenie rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci.
organizowanie wyplat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikow zatrudnionych . w
jednostkach obstugiwanych,
prowadzenie obslugi finansowo- ksiggowej zakladowych funduszy swiadezen socjalnyeh jednostek
obstugiwanych,
obstuga finansowo-ksiggowa rachunkow dochodéw oswiatowych Jednostek obslugiwanych.
prowadzenie obstugi rachunkow bankowych jednostek obstugiwanych,
koordynowanie CZYNnosci inwentaryzacyjnych skladnikow majatkowych
w jednostkach obslugiwanych,
sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych i w zakresie operacji finansowych,
archiwizacja dokumentacji finansowo-ksiegowej,

10) prowadzenie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, rozliczen publiczno-prawnych, cywilno-

prawnych i pracowniczych.

Do zadan ZAPO nalezy ponadto:

prowadzenie sprawozdawczosci rzeczowej i statystycznej ZAPO,

prowadzenie instruktazu dla pracownikéw jednostek obslugiwanych w zakresie zadan statutowych
ZAPO,

zapewnienie obstugi prawnej jednostek obslugiwanych. w tym w zakresie zastepstwa procesowego
przed sadgmi. ‘
obstuga finansowa Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej Pracownikow Oswiaty,
przygotowanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych,

obstuga finansowo-ksiggowa projektow i programoéw realizowanych przez jednostki obstugiwane.
ktore sa finansowane lub wspolfinansowane ze srodkow zewnetrznych.
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Rozdzial 11
Organizacja ZAPO

§5
ZAPO kieruje Dyrektor ZAPO.
Dyrektor ZAPO wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow ZAPO.,
Dyrektora ZAPO zatrudnia i zwalnia Wéjt Gminy Dobrez.
Glownego ksiggowego ZAPO zatrudnia i zwalnia Dyrektor ZAPO.

= L —

§6
1. Strukturg organizacyjng ZAPO oraz zakres dzialania okresla regulamin organizacyjny ZAPO.
Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor ZAPO.

2

Rozdzial IV
Gospodarka finansowa ZAPO

§7
ZAPO prowadzi gospodarke finansowy na zasadach przewidzianych dla Jjednostek budzetowych.
Podstawg gospodarki finansowej ZAPO jest roczny plan finansowy.
ZAPO prowadzi sprawozdawczo$¢ i rachunkowos¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Rozdzial V
Postanowienia koncowe

L) b —

§8
ZAPO  prowadzi  dokumentacje  finansowa, organizacyjng i archiwalng  zgodnie
z obowiazujacymi przepisami.
§9
ZAPO uzywa pieczeci o tresci:  .Zespol Administracyjny  Placowek  Oswiatowych
w Dobrezu™ z adresem oraz w razie potrzeby z numerem NIP i REGON.

§ 10
Zmian w niniejszym statucie dokonuje si¢ w trybie wlasciwym do jego nadania.
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UZASADNIENIE
I. Przedmiot regulacji:
Przedmiotem regulacji niniejszej uchwaly jest utworzenie Zespolu Administracyjnego  Placéwek
Oswiatowych w Dobrezu. ZAPO bedzie jednostkg obstugujgca w zakresie prowadzenia wspolnej obslugi
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej dla gminnych jednostek oswiatowych zaliczanych do sektora
finanséw publicznych.
Do zadan ZAPO bedzie nalezalo w szczegolnosci:
I) opracowanie na wniosek dyrektoréw jednostek obstugiwanych projektow planow finansowych oraz ich
zmian,
2) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci.
3) organizowanie wyplat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikow zatrudnionych w jednostkach
obstugiwanych,
4) prowadzenie obslugi finansowo- ksiegowej zakladowych funduszy swiadczen socjalnych jednostek
obstugiwanych.
5) obsluga finansowo- ksiggowa rachunkow dochodéw oswiatowych Jjednostek obslugiwanych,
6) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,
7) koordynowanie czynnosci inwentaryzacyjnych skladnikow majatkowych w jednostkach obstugiwanych.
8) sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych i w zakresie operacji finansowych,
9) archiwizacja dokumentacji finansowo- ksiggowej,
10) prowadzenie. zgodnie z obowigzujacymi przepisami, rozliczen publiczno- prawnych. cywilno-prawnych
i pracowniczych,
I'1) prowadzenie sprawozdawczoscei rzeczowej i statystycznej ZAPO,
12) prowadzenie instruktazu dla pracownikéw jednostek obstugiwanych w zakresie zadan statutowych
ZAPO,
13) zapewnienie obslugi prawnej jednostek obstugiwanych, w tym w zakresie zastgpstwa procesowego
przed sadami,
14) obstuga finansowa Parcowniczej Kasy Zapomogowo- Pozyczkowej Pracownikow Oswialy.
I5) przygotowanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych.
16) obsluga finansowo- ksiggowa prajektow i programow realizowanych prez Jjednostki obslugiwane, ktore
sa finansowane lub wspotfinansowane ze $rodkow zewnetrznych.
Podstawowa  zasada obowiazujgeq przy tworzeniu elatyzaji dla ZAPO jest zapewnienie zatrudnienia
wszystkim obecnie pracujacym.
2. Omowienie podstawy prawnej:
Art. 12 ust. | pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r.
poz. 885 tj. z pézn. zm.) stanowi. iz jednostki budzetowe, 7z zastrzezeniem odrebnych ustaw. tworza, laczg |

likwidujg: organy stanowiace jednostek samorzadu terytorialnego- gminne, powiatowe lub wojewaodzkie
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jednostki budzetowe. Art. 9 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r.
poz. 446 z pozn. zm.) stanowi. ze w celu wykonania zadan gmina moze tworzy¢ jednostki organizacyjne.
art. 10b ust. 2 ww. ustawy stanowi, iz rada gminy w odniesieniu do jednostek obstugiwanych, o ktérych
mowa w art. 10a pkt I, okresla, w drodze uchwaly, w szczegdlnosci: jednostki obstugujace; Jednostki
obstugiwane; zakres obowiazkow powierzonych jednostkom obslugujacym w ramach wspolnej obslugi.
Natomiast art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ww. ustawy maéwi, ze do wylgcznej wilasciwoscei rady gminy nalezy
podejmowanie uchwal w sprawach majatkowych gminy. przekraczajgcych zakres zwyklego zarzadu.
dotyczacego tworzenia, likwidacji i reorganizacji przedsicbiorstw. zakladow i innych gminnych jednostek
organizacyjnych oraz wyposazenia ich w majatek.

3. Konsultacje wymagane przepisami prawa (lacznie z przepisami wewnetrznymi):

Projekt uchwaly zostal skierowany do zaopiniowania przez zwiazki zawodowe zgodnie z art. 19 ust. 2
ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych (Dz.U. z 2015 r. poz. 1881).

4. Uzasadnienie merytoryczne:

Przepisy zmieniajace ustawe o samorzadzie gminnym. ustawe o samorzadzie powiatowym oraz ustawe o
samorzadzie wojewodztw, a takze nowelizaja ustawy o finansach publicznych i ustawa o rachunkowosci
wprowadzily nowa forme obslugi finansowo- ksiegowej jednostek organizacyjnych samorzadu
terytorialnego - centra uslug wspolnych. Art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2015 r. o zmianie ustawy o
samorzadzie gminnym oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2015 r. poz 1045) jednostki obstugi
ekonomiczno- administracyjnej szkol utworzone przez jednostki samorzadu terytorialnego w okresie
poprzednio obowigzujacego art. 5 ust. 9 ustawy o systemie oswiaty moga dziala¢ nie diuzej niz do 31
grudnia 2016 r. W tym stanie rzeczy konieczne jest podjecie uchwaly o utworzeniu Zespolu
Administracyjnego Placowek Oswiatowych w Dobrczu na podstawie znowelizowanyvch  przepisow.
Powotana jednostka prowadzi¢ bedzie te same zadania, jakie realizowal dotychczasowy Zespol. Wszyscy
pracownicy ZAPO stana si¢ z mocy prawa (art. 23' Kodeksu Pracy) z dniem 01.01.2017 r. pracownikami
Zespolu powolanego na podstawie niniejszej uchwaty. Zmiana ta nie pociaga Zadnych zmian w zakresie ich

stosunkow pracy.
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