
 

 

 

 

NAZWA USŁUGI 

 

USTALENIE WARUNKÓW ZABUDOWY 

 

OPIS USŁUGI 

 

Usługa umożliwia ustalenie warunków zabudowy poprzez złożenie do Urzędu Gminy w Dobrczu 

wniosku w powyższej sprawie. Wniosek należy złożyć do: 1) Wójta Gminy Dobrcz, jeżeli teren jest 

położony na obszarze Gminy Dobrcz, 2) Wojewody Kujawsko-Pomorskiego – w odniesieniu do 

terenów zamkniętych w rozumieniu przepisów Prawa budowlanego, 3) wójta, burmistrza lub 

prezydenta, na obszarze właściwości którego znajduje się większa część terenu inwestycji – w 

przypadku inwestycji wykraczających poza obszar jednej gminy.  

W wyniku rozpatrzenia wniosku, po przeprowadzeniu postępowania administracyjnego, w ramach 

którego dokonywane są stosowne wymagane prawem uzgodnienia z innymi organami, wydawana jest 

decyzja o ustaleniu warunków zabudowy i zagospodarowania terenu. Wszystkie zawarte w decyzji 

ustalenia, warunki i wymagania mają charakter wiążący dla przyszłego inwestora, a także dla 

projektanta, opracowującego na zlecenie inwestora projekt budowlany. 

 

KOGO DOTYCZY USŁUGA  

 

Każdego, kto jest zainteresowany ustaleniem warunków zabudowy na terenie, gdzie nie obowiązuje 

miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego. 

 

CZAS REALIZACJI  

 

Do 1 miesiąca od dnia wpływu wniosku do Urzędu Gminy w Dobrczu. W sprawach 

skomplikowanych, w tym wymagających uzgodnień z innymi instytucjami, do dwóch miesięcy. 

 

Do terminów określonych w przepisach poprzedzających nie wlicza się terminów przewidzianych w 

przepisach prawa dla dokonania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania, okresu 

trwania mediacji oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo przyczyn niezależnych 

od organu. 

 

WYMAGANE DOKUMENTY 

 

 Wniosek o wydanie decyzji o warunkach zabudowy 

 Załączniki: 

 2 egzemplarze kopii mapy zasadniczej (np. sporządzonej przez Starostwo Powiatowe 

w Bydgoszczy Wydział Geodezji i Kartografii, ul. Zygmunta Augusta 16 w Bydgoszczy 

lub firmę geodezyjną) w skali 1:500 lub 1:1000 (dla inwestycji liniowych dopuszczalna 

skala 1:2000) przyjętej do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,  

obejmującą teren,  którego  wniosek dotyczy i obszar na który inwestycja będzie 

oddziaływać – niezarysowane i nieopisane przez wnioskodawcę (mapa musi 

przedstawiać co najmniej obszar w granicach, znajdujących się w odległości  nie 

mniejszej  niż trzykrotna szerokość frontu  działki objętej wnioskiem o ustalenie 

warunków zabudowy oraz nie mniejszej niż 50 metrów;  mapa powinna przedstawiać 
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aktualny stan zagospodarowania nieruchomości objętej wnioskiem, jak i nieruchomości 

sąsiednich 

Jedna kserokopia  wymienionej powyżej mapy zasadniczej winna mieść naniesione  

granice terenu objętego wnioskiem, obszaru oddziaływania planowanej inwestycji i 

 planowanego zagospodarowania terenu 

 dodatkowe rysunki uszczegóławiające określenie planowanego sposobu 

zagospodarowania terenu, przewidywana powierzchnię terenu podlegającą 

przekształceniu oraz charakterystyki zabudowy i zagospodarowania terenu, 

zapewnienia lub warunki techniczne lub umowy zawarte między właściwą jednostką 

organizacyjną a inwestorem, gwarantujące wykonanie uzbrojenia terenu inwestycji  

 

DODATKOWO należy załączyć w razie potrzeby:  

 decyzję o środowiskowych uwarunkowaniach (w przypadku inwestycji mogących 

znacząco oddziaływać na środowisko) 

 pełnomocnictwo (w przypadku ustanowienia osoby do występowania w imieniu 

inwestora) 

 dokument potwierdzający posiadanie gospodarstwa rolnego (w przypadku występowania 

o wydanie decyzji dla zagrody rolnej) 

 w przypadku osób prawnych dokument określający sposób reprezentowania osoby 

(osób) w imieniu inwestora (np. Krajowy Rejestr Sądowy, statut, ustawa, uchwała itp.) 

 

OPŁATY  

 

Zwolnienie z opłaty skarbowej - budynki mieszkalne 

Opłata skarbowa:  

- 107 zł za wydanie decyzji  

- 17 zł –w przypadku przedłożenia pełnomocnictwa.  

 

Opłata jest wnoszona na rachunek gminy lub kartą płatniczą w Urzędzie Gminy w Biurze Obsługi 

Interesanta. 

Obowiązek zapłaty opłaty skarbowej powstaje z chwilą złożenia wniosku. 

 

TRYB ODWOŁAWCZY  

 

Odwołanie od decyzji wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Bydgoszczy za 

pośrednictwem Wójta Gminy Dobrcz w ciągu 14 dni od dnia jej doręczenia stronie. 

 

PODSTAWA PRAWNA 

 

 Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym  (Dz. U. z 

2018 r. poz. 1945 z późn. zm.) 

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego  (Dz. U. z 2018 

r. poz. 2096 z późn. zm.) 

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1000 z póxn 

zm.) 

 

MIEJSCE OBSŁUGI KLIENTA – Urząd Gminy w Dobrczu, ul. Długa 50, 86-022 Dobrcz,  

Biuro Nieruchomości i Planowania Przestrzennego, pokój nr 6 

 

NUMER TELEFONU, FAXU I POCZTY ELEKTRONICZNEJ - tel. 52 364 80 43, 52 364 80 38, 

fax: 52 364 80 32, e-mail: r.modlisz@dobrcz.pl, j.kaznica@dobrcz.pl 

 

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP – www.dobrcz.bip.net.pl 
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DNI I GODZINY OBSŁUGI KLIENTA – poniedziałek, środa, czwartek 7.30-15.30,                             

wtorek 7.30-17.00, piątek 7.30-14.00 

 

INFORMACJE DODATKOWE  

 

Numer konta Gminy Dobrcz, na które można uiszczać opłaty skarbowe: 

Bank Spółdzielczy w Bydgoszczy o/Dobrcz nr: 

90 8142 1062 0000 0345 2000 0009 

 

 W odniesieniu do tego samego terenu decyzję o warunkach zabudowy można wydać więcej 

niż jednemu wnioskodawcy. 

 Decyzja o warunkach zabudowy nie rodzi praw do terenu oraz nie narusza prawa własności i 

uprawnień osób trzecich. 

 Decyzja o warunkach zabudowy może być przeniesiona, za zgodą strony, na rzecz której 

została wydana, na rzecz innej osoby, jeśli przejmuje ona wszystkie warunki wynikające z 

decyzji. 

 

FORMULARZE DO POBRANIA  

 

Załącznik 1: Wniosek o ustaleniu warunków zabudowy/ustalenie lokalizacji inwestycji celu 

publicznego 

 

 

METRYKA KARTY 

 

Wyszczególnienie Imię i nazwisko  Data i podpis 

Opracował/a Jarosław Kaźnica/Magdalena Kluska  

Zaakceptował/a Rafał Modlisz  

Zatwierdził/a Magdalena Kluska  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

KLAUZULA INFORMACYJNA 

W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”) oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960 

r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z późn zm.) Urząd Gminy w 

Dobrczu informuje o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przysługujących 

Pani/Panu prawach z tym związanych. 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Gminy w Dobrczu 

ul. Długa, 86-022 Dobrcz jest: Wójt Gminy Dobrcz. 

2. Jeśli ma Pani/Pan pytania dotyczące sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych w zakresie działania Urzędu Gminy Dobrcz, a także przysługujących Pani/Panu 

uprawnień, może się Pani/Pan skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w 

Urzędzie Gminy w Dobrczu pod adresem poczty elektronicznej ochronadanych@dobrcz.pl  

3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji wniosku o ustalenie warunków 

zabudowy na podstawie art. 6 ust. 1  lit. c   rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE - ogólne rozporządzenie o ochronie danych RODO (Dz. Urz. UE. 

L 119 s.1) oraz na podstawie ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu 

przestrzennym  (Dz. U. z 2018 r. poz. 1945 z późn. zm.) 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych danych mogą być tylko podmioty uprawnione do 

dostępu do danych na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa, a inne 

podmioty, na podstawie stosownych umów zawartych w Gminą Dobrcz. 

5. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane  do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej. 

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres określony w rozporządzeniu Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 

rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów (Dz. 

U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67). 

7. Ma Pani/Pan prawo dostępu do swoich danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 

przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych. Prawo do usunięcia swoich 

danych przysługuje w sytuacji, gdy wcześniej wyrażona była zgoda na przetwarzanie danych i 

zostanie ona przez Panią/Pana cofnięta, a przepisy ustawy szczególnej zezwalają na trwałe 

usunięcie danych. 

8. W przypadku realizacji zadań publicznych i innych obowiązków wynikających z przepisów 

prawa przetwarzanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. W przypadku podania 

danych osobowych na podstawie dobrowolnej zgody w każdej chwili przysługuje Pani/Panu 

prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych, ale cofnięcie zgody nie wpływa 

na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie tej zgody przed jej 

wycofaniem.  

9. Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu.   

10. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych.                              
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