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NAZWA USLUGI
POSWIADCZENIE WEASNORECZNOSCI PODPISU
OPIS USLUGI

Ustuga umozliwia ztozenie do Urzedu Gminy w Dobrczu wniosku 0 po§wiadczenie wlasnorecznos$ci
podpisu na:
— na pismach upowazniajacych do odbioru przesytek i sum pieni¢znych oraz odbioru
dokumentow z urzedow i instytucji,
— na o$wiadczeniach stwierdzajacych stan rodzinny i majatkowy sktadajacego o§wiadczenie,
— na dokumentach sktadanych w celu otrzymania emerytury, renty lub innych $wiadczen z
ubezpieczenia spotecznego.

KOGO DOTYCZY USLUGA

Kazdego, kto ma interes prawny w poswiadczeniu wlasnorecznosci podpisu.
CZAS REALIZACJI

Niezwlocznie.

WYMAGANE DOKUMENTY

o \Whniosek 0 poswiadczenie wlasnoreczno$ci podpisu

e Zalgczniki:
— dowody tozsamosci 0sob, ktorych podpisy majg zosta¢ poswiadczone — do wgladu,
— dokument, na ktérym maja zosta¢ poswiadczone wlasnoreczne podpisy

OPLATY

Optata skarbowa

9 71 — za podpis

Optata jest wnoszona na rachunek gminy lub kartg platnicza w Urzedzie Gminy w Biurze Obstugi
Interesanta.

Obowiazek zaptaty oplaty skarbowej powstaje z chwilg ztoZzenia wniosku.

Optlaty nie pobiera si¢ za poswiadczenie wlasnorgcznosci podpisu na dokumentach do Zakladu
Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego.

TRYB ODWOLAWCZY - Brak
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PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 540 z p6zn. zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 lutego 2007 r. w sprawie sporzadzania
niektorych po$wiadczen przez organy samorzadu terytorialnego i banki (Dz. U. z 2007 r. Nr
27, poz. 185)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1000 z p6zn
zm.)

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Gminy w Dobrczu, ul. Dluga 50, 86-022 Dobrcz,
Biuro Organizacyjne, Sekretariat — pok. 14

NUMER TELEFONU, FAXU | POCZTY ELEKTRONICZNEJ - tel.: 52364 80 10,
fax: 52 364 80 32, e-mail: sekretariat@dobrcz.pl

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP — www.dobrcz.bip.net.pl

DNI I GODZINY OBSLUGI KLIENTA - poniedziatek, $roda, czwartek 7.30-15.30,
wtorek 7.30-17.00, piatek 7.30-14.00

INFORMACJE DODATKOWE

Numer konta Gminy Dobrcz, na ktére mozna uiszcza¢ optaty skarbowe:
Bank Spoétdzielczy w Bydgoszczy o/Dobrez nr:
90 8142 1062 0000 0345 2000 0009

e Podpisy na poswiadczonych dokumentach sa sktadane w obecnos$ci urzednika. Jezeli podpis
na poswiadczonym dokumencie byt ztozony nie w obecno$ci urzednika, osoba, ktora
podpisata, powinna uzna¢ przed urzednikiem ztozony podpis za wlasnoreczny. Okolicznos¢ tg
zaznacza si¢ w sporzgdzonym dokumencie.

FORMULARZE DO POBRANIA

Zalacznik 1:  Whniosek o po$wiadczenie wlasnorgcznosci podpisu

METRYKA KARTY
Wyszczegolnienie | Imie¢ i nazwisko Data i podpis
Opracowal/a Ewelina Giersz/Magdalena Kluska
Zaakceptowat/a Matgorzata Mikrut
Zatwierdzit/a Magdalena Kluska
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KLAUZULA INFORMACYJNA

W zwiazku z realizacja wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/
zas

46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”) Urzad Gminy w Dobrczu informuje o
adach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z

tym zwigzanych.

1.

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzgdzie Gminy w Dobrczu
ul. Dluga, 86-022 Dobrcz jest: Wojt Gminy Dobrez.

Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Urzedu Gminy Dobrcz, a takze przyshugujacych Pani/Panu
uprawnien, moze si¢ Pani/Pan skontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w
Urzegdzie Gminy w Dobrczu pod adresem poczty elektronicznej ochronadanych@dobrcz.pl

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji wniosku 0 pos$wiadczenie
wlasnorecznosci podpisu  na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - ogélne rozporzadzenie o ochronie danych
RODO (Dz. Urz. UE. L 119 s.1) oraz na podstawie ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo 0
notariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 540 z p6zn. zm.)

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ tylko podmioty uprawnione do dostepu do
danych na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, a inne podmioty, na
podstawie stosownych umow zawartych z Gming Dobrcz.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres okre$lony w rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow (Dz.
U.z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

Ma Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usunig¢cia lub ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych. Prawo do usunigcia swoich
danych przystuguje w sytuacji, gdy wczesniej wyrazona byta zgoda na przetwarzanie danych i
zostanie ona przez Panig/Pana cofnicta, a przepisy ustawy szczegdlnej zezwalaja na trwate
usunigcie danych.

W przypadku realizacji zadan publicznych i innych obowigzkow wynikajacych z przepisow
prawa przetwarzanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. W przypadku podania
danych osobowych na podstawie dobrowolnej zgody w kazdej chwili przystuguje Pani/Panu
prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych, ale cofnigcie zgody nie wptywa
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktoérego dokonano na podstawie tej zgody przed jej
wycofaniem.

Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.
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