Urzad Gminy w Dobrczu KARTA USLUGI
ul. Dluga 50, 86-022 Dobrcz Nr 73
tel. +48 52-364-80-10, fax: +48 52-364-80-32 z dnia
13.01.2021 r.
bip: www.dobrcz.bip.net.pl AKTUALIZACJA
urzad: www.dobrcz.pl, e-mail: dobrcz@dobrcz.pl z dnia
06.04.2021 r.

NAZWA USLUGI

UDOSTEPNIENIE DANYCH Z REJESTRU DOWODOW OSOBISTYCH
LUB DOKUMENTACJI ZWIAZANEJ Z DOWODAMI OSOBISTYMI

OPIS USLUGI

Ustuga umozliwia ztozenie do Urzgdu Gminy w Dobrczu wniosku o udostgpnienie w trybie
jednostkowym danych z Rejestru Dowodow Osobistych lub dokumentacji zwigzanej z dowodem
0sobistym.

KOGO DOTYCZY USLUGA

Do korzystania z danych z Rejestru Dowodéw Osobistych lub dokumentacji zwiagzanej z dowodami
osobistymi uprawnione sg organy i instytucje publiczne wymienione w ustawie o dowodach
osobistych oraz sady w zakresie niezbednym do realizacji ich ustawowych zadan.

Do korzystania z udostgpniania danych z Rejestru Dowodow Osobistych w trybie jednostkowym
uprawnione sg inne podmioty, jezeli
- wykaza w tym interes prawny lub
- wykaza w tym interes faktyczny, a podmiot udostgpniajacy dane uzyska zgode osoby, ktorej
udostepniane dane dotycza.

Do uzyskania dostgpu do dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi sg uprawnione inne
podmioty - jezeli wykaza interes prawny.

CZAS REALIZACJI
Do 1 miesigca od dnia wptywu wniosku do Urzedu Gminy w Dobrczu.
WYMAGANE DOKUMENTY

o  Wniosek o udostgpnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow Osobistych
o  Wnhniosek o udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym
e Zalgczniki:
— dokument tozsamosci wnioskodawcy (dowod osobisty lub paszport) — do wgladu;
— dowod wniesienia optaty skarbowej;
— pelnomocnictwo — w przypadku ustanowienia pelnomocnika wraz z dowodem
uiszczenia stosownej oplaty;
— kserokopia dokumentow $wiadczacych o interesie faktycznym w pozyskaniu danych
jednostkowych (oryginat do wgladu) - jezeli zadanie danych nie wynika wprost z
przepisu prawa.

OPLATY
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Optata za udostgpnienie:
— 31 7t - udostepnienie danych jednego dokumentu, danych dotyczace jednej osoby lub za
dokumentacj¢ zwiazang z jednym dowodem osobistym

Optata skarbowa
- 17 21 —w przypadku przedtozenia pelnomocnictwa.

Optata jest wnoszona na rachunek gminy lub karta ptatnicza w Urzgdzie Gminy w Dobrczu (budynek
USC). Obowiazek zaptaty optaty za udostepnienie i optaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia
whniosku.

TRYB ODWOLAWCZY
Nie dotyczy.

Przystuguje odwotanie w przypadku wydania decyzji o odmowie udostepnienia danych z Rejestru
Dowodoéw Osobistych.

Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego za posrednictwem Wojta Gminy Dobrcz
w ciggu 14 dni od dnia dorg¢czenia decyzji stronie.

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U z 2020 r. poz. 332 z p6zn zm.)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. 0 optacie skarbowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1546 z p6zn
zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 pazdziernika 2011 r.
w sprawie okreslenia wzoréw wnioskow o udostepnienie danych z Rejestru Dowodéw
Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi (tekst jedn. Dz. U. z 2015 .
poz. 1604)

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie wysokosci optat za
udostepnienie danych z Rejestru Dowodow Osobistych i dokumentacji zwiazanej z dowodami
osobistymi (Dz. U. z 2016 r. poz. 319).

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Gminy w Dobrczu, ul. Dtuga 50, 86-022 Dobrcz, Biuro
Spraw Obywatelskich, budynek USC pokoj nr 2

NUMER TELEFONU, FAXU | POCZTY ELEKTRONICZNEJ - tel.: 52364 80 24 Ilub
52 364 80 25 fax: 52 364 80 32, e-mail: j.trzaskowska@dobrcz.pl lub h.golembka@dobrcz.pl

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP — www.dobrcz.bip.net.pl

DNI I GODZINY OBSLUGI KLIENTA - poniedzialek, czwartek 7.30-15.30,
wtorek 7.30-17.00, piatek 7.30-14.00

INFORMACJE DODATKOWE
Numer konta Gminy Dobrcz, na ktére mozna uiszczaé optaty skarbowe:
Bank Spoétdzielczy w Bydgoszczy o/Dobrez nr:
90 8142 1062 0000 0345 2000 0009

o W trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow Osobistych udostepnia si¢ dane dotyczace
jednego dokumentu Iub dane dotyczace jednej osoby na jednorazowy wniosek.
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e  Wniosek moze by¢ zlozony w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego.
e Dane udostepnione na podstawie wniosku nie mogg by¢ wykorzystane w innym celu niz
wskazany w tym wniosku.

FORMULARZE DO POBRANIA

Zalacznik 1: Wniosek o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow
Osobistych
Zalacznik 2: Wniosek o udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym

METRYKA KARTY
Wyszczegolnienie Imie i nazwisko Data i podpis
Opracowat/a Magdalena Kluska
Zaakceptowal/a Alicja Letkiewicz-Sulinska
Zatwierdzit/a Alicja Letkiewicz-Sulinska
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