Zarzadzenie nr 32/2014
Wijta Gminy Dobrez
OB RUL z dnia 09 maja 2014 r.

W sprawie wprowadzema zasad (polityki) rachunkowo$ci obowigzujgcych przy
realizacji Projektu wspélfinansowanego ze s$rodkéw UE pn. ,JEdukacja-marzenie
gimnazjalisty” realizowanego w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki , Priorytet 9-Rozwéj wyksztalcenia i kompetencji w regionach,
Dzialanie 9.1- Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej edukacji oraz
zZmniejszenie réznic w jako$ci uslug edukacyjnych, Poddzialanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans
edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszenie réznic w
jakosci ustug edukacyjnych.

WOl
WOJ &

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z
2013r. poz. 330, 613) oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013r. poz. 885, 938, 1646, z 2014r. poz. 379, 911), §1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z
2013r. poz. 289) i §1 i nast. rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w
sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz. 207, z 2010r. Nr 235, poz.
1546, z 201 1r. Nr 185, poz. 1098, Nr 296, poz. 1758, z 2012r. poz. 421, z 2013r. poz. 215, 1486)

Zarzadzam, co nastepuje:
§1

Wprowadza si¢ zasady (polityke) rachunkowosci przy realizacji projektu wspdHinansowanego ze
srodkéw UE, pn. , Edukacja-marzenie gimnazjalisty” realizowanego w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego Programu Operacyjnego Kapital Ludzki , Priorytet 9-Rozw6j wyksztatcenia
i kompetencji w regionach, Dzialanie 9.1- Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie
wysokiej edukacji oraz zmniejszenie réznic w jakosci ustug edukacyjnych, Poddzialanie 9.1.2
Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz
zmnigjszenie réznic w jakosci ustug edukacyjnych.

§2

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu zaangazowanych w realizacje Projektu do
zapoznania z trescig niniejszych Zasad (polityki) rachunkowosci oraz Scistego ich przestrzegania.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




POLITYKA RACHUNKOWOSCI

dla Projektu wspélfinansowanego ze srodkéw UE pn. ,,Edukacja-marzenie
gimnazjalisty” realizowanego w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki , Priorytet 9-Rozwéj wyksztalcenia i kompetencji w regionach,
Dzialanie 9.1- Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej edukacji oraz
zmniejszenie réznic w jakosci ustug edukacyjnych, Poddzialanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans
edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszenie réZnic w

jakosci uslug edukacyjnych.

I. Podstawe prowadzenia rachunkowosci stanowi dokumentacja przyjetych zasad opracowanych na
podstawie :

1. Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (tekst jednolity: Dz. U. 2013 r. poz.
330,613)

2. Ustawie o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, 938,
1646, z 2014 r. poz. 379,911)

3. Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej(Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

4. Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 1. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz. 207, z 2010r. Nr 235, poz. 1546, z 2011r. Nr 185, poz.
1098, Nr 296, poz. 1758, z 2012r. poz. 421, z 2013r. poz. 215, 1486)

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majgtkowej

i finansowej Projektu wspotfinansowanego ze $rodkéw UE. Cel, zadanie , a zarazem znaczenie

rachunkowosci jest wyrazone w zasadzie jasnego i rzetelnego obrazu (art. 4, ust. 1 ustawy o

rachunkowosci) wykorzystania i zarzadzania funduszami pomocowymi oraz uzyskami w wyniku

realizacji programu pomocowego efektami.

Dla osiagniecia tych celow stosuje sig rowniez:

- zasade istotnosci wyrazong w art. 4, ust. 4 ustawy o rachunkowosci stanowigca, ze stosuje si¢
uproszezenia , jezeli nie wywieraja one istotnie ujemnego wplywu na realizacj¢ zasady jasnego,
rzetelnego i wiernego przedstawienia sytuacji finansowej,

- zasade kasy wyrazona w art.17, ust. 1 pkt 1 ustawy o finansach publicznych , ktora stanowi, iz
dochody i wydatki budzetu s3 ujmowane w terminie ich zaptaty (rachunkowosci budzetu),

- zasade memoriatu wyrazonej w art. 6, ust.1 ustawy o rachunkowosci , ktora stanowi, ze koszty
i przychody ujmowane sa w danym roku obrotowym, niezaleznie od ich zaptaty

(w rachunkowosci jednostki),

- zasade ciggloéci zawartg w art. 5, ust. 1 ustawy o rachunkowosci polegajaca na tym, ze zasady
przyjete stosuje si¢ w sposob ciagly,

- zasade ostroznej wyceny zawartej w art. 7 ust.] ustawy o rachunkowosci stanowigeej , ze
poszczegblne skladniki aktywéw i pasywdéw wycenia si¢ wedtug cen nabycia zachowujac
wytyczne z memorandum finansowym,

- zasade wspOtmiernosci zawartej w art. 6, ust. 2 ustawy o rachunkowosci wyrazajacej, ze
zachowuje si¢ zapewnienie wspétmiernosci przychodow i zwigzanych z nimi kosztow danego
okresu sprawozdawczego,

- zasade przewagi materii nad forma wyrazong w art. 4,ust. 2 ustawy o rachunkowosci, oznaczajacag
iz zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, ujmowane sa w ksiegach rachunkowych i wykazywane



sg w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich trescig ekonomiczna.
Il. Zakres ustalen objetych zaktadowym planem kont obejmuje :

Ustala si¢ nastepujace techniki dokumentowania zapiséw ksiegowych:
1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.
2. Okresem sprawozdawczym - rozliczeniowym jest kolejno : miesiac, kwartat, pétrocze i rok.
3. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim, walucie polskiej.
4. Podstawe zapisdéw w ksiggach rachunkowych stanowig dowody ksiegowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej, zwane dowodami zrodtowymi . Zapisy zdarzen gospodarczych
w ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ chronologicznie.
5. Wykazane w ksiggach rachunkowych na dzien ich zamknigcia stany aktywow i pasywéw, ujmuje
si¢ w tej samej wysokosci w bilansie otwarcia nastepnego roku obrotowego.
6. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ technika komputerowa przy uzyciu programu FK (system
finansowo-ksiggowy) GROSZKA.
7. Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw, (sum zapiséw) i sald
wynikajacych z:
- ksiggi glownej (ewidencji syntetycznej), w ktorej obowigzuje ujecie kazdej operacji zgodnie z
zasadg podwdjnego zapisu (Wn -Ma),
- ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna),
- zestawien obrotow i sald ksiggi gléwnej i ksiag pomocniczych.
8. Ksigga gléwna odzwierciedla zapisy w ujeciu syntetycznym, ksiggi pomocnicze stanowia
uszczegotowienie ksiegi glowne;.
9. Zestawienia obrotéw i sald sporzadza si¢ na podstawie sum zapiséw na kontach ksiegi glownej
i kontach analitycznych na koniec kazdego miesiaca.
10.Zapisy w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie dowodéw ksiegowych :
- zewngtrznych - faktury vat, rachunki, listy ptac, wyciag bankowy
- wewngetrznych - dowodéw Pk - polecenia ksiegowania.
Przygotowanie dokumentow do ksiggowania polega na ich grupowaniu i dekretowaniu.
11.Kazdy dowod ksiggowy powinien odzwierciedlaé¢ rzeczywisty przebieg operacji gospodarczej
wolny od blgdéw rachunkowych.
12.Konta syntetyczne- do oznaczen symbolami trzycyfrowymi.
13.Konta analityczne- analityke prowadzi sie:
z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkéw w zakresie dzialow, rozdziatow
i paragrafoéw (Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchoddéw oraz srodkow
pochodzacych ze Zroédel zagranicznych ( Dz. U. Nr 38, poz. 207 z pézn. zm.), oraz
poszczegdlnych numeroéw zadan projektu badz kosztéw posrednich projektu.
14, Ksiegi rachunkowe prowadzié¢ nalezy na biezaco i rzetelnie, wlasciwie
kwalifikujac dowody ksiegowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zakladowego
planu kont.
15. Rozliczanie i grupowanie kosztow nastepuje na kontach rodzajowych zespolu 4 z zachowaniem
zgodnosci wydatkéw z zatwierdzonym budzetem projektu.
16. Dochody i wydatki budzetowe klasyfikuje sie wedtug:
- dzialéw i rozdziatow- okreslajgcych rodzaj dziatalnosci,
- paragrafow - okreslajacych rodzaj dochodu lub wydatku, zgodnie z obowigzujgca klasyfikacja
budzetows.
17. Wydatki ponoszone w ramach projektu musza by¢ realizowane :
- w sposéb celowy i1 oszczedny,
- umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan,
- w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowiazan,
- zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo zaméwieni publicznych,



- nie powodujgc naruszefi dyscypliny budzetowej w rozumieniu rozdz. 1 Ustawy z 17 grudnia
2004t. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

18. Korygowanie zapiséw nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego lub
dowodu wewnetrznego PK - polecenie ksieggowania. Poprawianie zapiséw w ksiggach
rachunkowych nalezy dokonywaé poprzez korekte zapisow ujemnych na tych samych stronach

kont, na ktérych nastapit bledny zapis. Zapewni to prawidlowg wysoko$¢ obrotow i czytelnos¢

zapisow ksiegowych.

19. Btedy w dowodach wewnetrznych mogg by¢ poprawiane przez skreslenie blgdnej tresci lub
kwoty z utrzymaniem czytelnosci blgdnego zapisu i wpisanie poprawnej tresci.

Za niedopuszczalne uznaje si¢ dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywan, przerébek lub
poprawiania pojedynczych liter lub cyfr.

20. Plan kont moze byé uzupelniany, w miarg potrzeby, o wlasciwe konta planu kont dla budzetu i
jednostek budzetowych.

21.Konta wymienione w zalaczniku nr 1 oparte sg na wykazach kont z rozporzadzenia i
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej(Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

Konta te s3 ograniczone o konta stluzgce do ksiegowania operacji gospodarczych nie

wystepujagcych w  jednostce albo uzupelnione o konta zgodne, co do tresci ekonomicznej z

odpowiednimi kontami planu kont.

22. Ewidencja operacji gospodarczych odbywa sie na najnizszym poziomie analityk przewidzianym
w zdefiniowanym planie kont, stanowigcy zalgcznik do niniejszych zasad. Program komputerowy
umozliwia sporzadzanie wydrukéw przedstawiajgcych przebieg zaksiggowanych operacji na
poszczego6lnych kontach z podaniem kont przeciwstawnych.

23. Uzytkownikami programu komputerowego systemu Finansowo-Ksiggowego sg pracownicy
dziatu ksiegowosci. Kazdy uzytkownik przed podlaczeniem si¢ do systemu podaje hasto.

24. Szczegolowe zasady obstugi systemu wraz z opisem zbioréw danych przedstawione sg
w dokumentacji uzytkowej “System finansowo-ksiggowy”, opracowanej przez GROSZKA

Sp.z o.0.

25. Srodki trwale ujmuje sie w ksiazce inwentarzowej prowadzonej dla realizacji projektu.

26. Rzeczowe przedmioty o wartosci do 3.500,00 zt wiacznie traktuje si¢ jako materiaty
i bezposrednio na podstawie faktur zakupu ksigguje na konto zespotu 4.

27. Rzeczowe przedmioty o wartosci do 3.500,00 zt wlacznie uymuje si¢ w ksigzce
inwentarzowe] prowadzonej dla realizacji projektu.

28. Listy plac sporzadzane sg odrebnie dla pracownikéw projektu opisane, zaakceptowane oraz

ewidencjonowane przez osoby upowaznione.

29. Podstawa zapiséw w ksiggach w przypadku umoéw zlecenia/o dzieto sg rachunki wystawione

przez zleceniobiorcow opisane, zaakceptowane i ewidencjonowane przez osoby upowaznione.

30. Zasady obiegu, sporzgdzania, kontroli oraz archiwizacji dokumentéw finansowo- ksiggowych

dotyczacych realizacji Projektu odbywa sie wg ustalefi zawartych w instrukcji kontroli i obiegu

dokumentéow w Urzedzie Gminy.



Zalacznik Nr 1
do Polityki Rachunkowoéci
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 32/2014
Wéjta gminy w Dobrczu

PLAN KONT

dla Projektu wspélfinansowanego ze Srodkéw UE pn. ,,Edukacja-marzenie
gimnazjalisty” realizowanego w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki , Priorytet 9-Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w regionach,
Dzialanie 9.1- Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej edukacji oraz
zmniejszenie réznic w jakosci ustug edukacyjnych, Poddzialanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans
edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszenie réznic w
Jjakosci ushug edukacyjnych.

L. WYKAZ KONT - BUDZET GMINY

Do ewidencji wptywu oraz wykorzystania srodkéw pochodzacych z dofinansowania z budzetu
srodkow europejskich, a takze $rodkéw dotacji pochodzacej z publicznych $rodkéw krajowych w
budzecie (organie) stuza nastepujace konta:

133-Rachunek budzetu

222-Rozliczenie dochodéw budzetowych
223- Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224-Rozrachunki budzetu

240-Pozostale rozrachunki

901-Dochody budzetu

902-Wydatki budzetu

909-Rozliczenia miedzyokresowe
960-Skumulowane wyniki budzetu
961-Wynik wykonania budzetu

Zasady funkcjonowania powyzszych kont zawarto w planie kont dla budzetu gminy.

I. WYKAZ KONT - JEDNOSTKA BUDZETOWA

Wydatki ponoszone w ramach projektu zawarte w umowie o dofinansowanie ujmuje sie w
klasyfikacji budzetowej dziat 801, rozdziat 80110, § z czwartg cyfra 7 (wydatki finansowane ze
srodkéw europejskich) oraz § z czwarta cyfrag 9 (wydatki finansowane ze $rodkéw krajowych).
Ewidencja ksiggowa zdarzenia dotyczacego projekty pn. ,Edukacja-marzenie gimnazjalisty” jest
prowadzona w odrgbnym rejestrze zalozonym wylacznie na potrzeby w/w programu.

W celu obstugi powyzszego projektu zalozono wyodrebniony rachunek bankowy w Banku
Spoldzielczym w Bydgoszezy z siedzibg w Bydgoszczy

Nr 52 8142 1062 0500 0345 2000 0137, z ktorego realizowane beda wydatki zwigzane z jego
realizacja.

Konta bilansowe

Zespotl 0 - Majgtek trwaly

011 - Srodki trwate

Ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych.
Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje sie zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowosci metodg podatkowa rownomiernie




Typowe zapisy dekretacja

Wn Ma
1.przyjecie srodka trwatego
- z zakupu 011 201
- ksiegowanie rownolegle 810 800
- naliczone umorzenie roczne 400 071
- ksiggowanie rownolegle 860 400

Srodki trwale ujmuje si¢ w ksiedze inwentarzowej prowadzonej dla projektu. Saldo Wn konta 011
oznacza stan srodkow trwatych w wartosci poczatkowej.

013 - Pozostate $rodki trwale

Konto stuzy do ewidencji aktywéw majatkowych ze srodkoéw pomocowych do realizacji projektu.
Sa to przedmioty o okresie uzytkowania powyzej jednego roku i o wartosci jednostkowe;j
do 3.500 zt wlacznie. Srodki te sa umarzane w 100% w momencie ich zakupu i oddania do
uzytkowania. Podstawg zapisow jest faktura dostawcy.

Typowe zapisy dekretacja
Wn Ma

1.przyjecie pozostatego srodka trwalego

- z zakupu 401 201

- ksiggowanie rownolegte 013 072

2.rozchod wartosei niematerialnych i prawnych 072 013

Przedmioty ujmuje si¢ w ksiedze inwentarzowej prowadzonej dla projektu. Saldo Wn konta 013
oznacza warto$¢ pozostalych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzytkowaniu w wartosci
poczatkowej.

020 — Wartosci niematerialne i prawne
Konto stuzy do ewidencji zakupionego do celéw projektu oprogramowania komputerowego, ktore
opisuje si¢ 1 umarza wg zasad opisanych przy koncie 013.

Typowe zapisy dekretacja
Wn Ma
1.zakupy programéw komputerowych 401 201
-ksiegowanie rownolegte 020 072
2.rozchod wartosci niematerialnych i prawnych 072 020

Saldo Wn konta 020 oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowej.

071 — Umorzenie srodkéw trwalych
Konto stuzy do ewidencji zmniejszen z tytulu umorzenia srodkow trwatych powstatego w wyniku
planowych odpiséw amortyzacyjnych.

Typowe zapisy dekretacja

Wn Ma
1.wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych 071 011
2.naliczone umorzenie 400 071

Saldo Ma konta 071 wyraza stan umorzenia wartosci.

072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Konto stuzy do ewidencji umorzenia aktywdw i wartosci niematerialnych i prawnych zakupionych
w ramach projektu o wartosci powyzej do 3.500 zt whacznie.




Typowe zapisy dekretacja

Wn Ma
1.odpis umorzenia srodkéw i warto$ci niematerialnych i prawnych 072 013, 020
naliczane od wydanych do uzytkowania nowych §r. i wart. nie-praw
-naliczone umorzenie 400 072

Saldo Ma konta 072 wyraza stan umorzenia wartosci.

Zespdl 1 - Srodki Ppienieine i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostek budzetowych

Konto stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej. Zapisy na koncie dokonywane sg na podstawie wyciagéw bankowych
wedtug podziatek klasyfikacji, obowiazuje zachowanie zasady czystoéci obrotow.

Saldo Wn konta 130  oznacza stan srodkéw budzetowych na rachunku bankowym jednostki i jest
réwne ewidencji wydatkdéw budzetowych.

Typowe zapisy dekretacja
Wn Ma
1.wplyw srodkéw na realizacje wydatkow
w ramach realizacji projektu 130-2 720
2.zrealizowane wydatki budzetowe
wlasciwe konta zespotu 2i4 130-1
3.zwrot $rodkow niewykorzystanych 720 130-2

Zespot 2 Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto stuzy do ewidencji krajowych rozrachunkéw z tytutu dostaw, robot i ustug , w tym rowniez
zaliczek na poczet dostaw, rob6t i ustug, zgodnie z umowa.

Na stronie Wn ksigguje si¢ zaplaty w korespondencji z kontem 130 Na stronie Ma zobowigzania
zgodnie z przedstawionymi fakturami w korespondencji z kontami zespotu 4.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedlug kontrahentow.

Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma stan zobowigzan.

225 — Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegolnosci z tytutu podatku od
wynagrodzen. Na stronie Wn ujmuje si¢ zaplat¢ podatku w korespondencji z kontem 130. Na
stronie Ma zobowigzania wobec budzetu w korespondencji z kontem 231,

Saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec budzetu, a saldo Wn stan naleznosci.

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczeg6lnosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenie spoteczne , zdrowotne i Fundusz Pracy naliczonych od wynagrodzen pracownikow.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zaplate skiadek w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma
zobowigzania wobec ZUS w korespondencji z kontem 231 (skladki ubezpieczonego) i 405 z
analityka na paragrafy.

Saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec budzetu, a saldo Wn stan naleznosci wobec budzetu.

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Konto stuzy do ewidencji wynagrodzen pracownikéw obstugujacych projekt ujetych
w planie wydatkéw. Po stronie Ma ksieguje si¢ naliczenie brutto wynagrodzen, w korespondenciji z




kontami zespotu 4 z odpowiednig analitykg. Po stronie Wn ksigguje si¢ potracenia z listy ptac oraz
wyplaty wynagrodzen w wartosci netto przelewem na rachunki ROR — w korespondencji z kontami
130, 229,225 i240 z odpowiednig analityka.

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

Konto stuzy do ewidencji naleznosci , roszezen i zobowiazan wobec pracownikow z tytulow
innych niz wynagrodzenia . Na stronie Wn konta ujmuje si¢ migdzy innymi naleznosci i roszczenia
od pracownika z tytulu niedoborow i szkod, zaptacone zobowigzania wobec pracownikow, na
stronie Ma wplywy naleznosci od pracownikow. Saldo Wn konta oznacza stan naleznosci i
roszczen , saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

240 — Pozostate rozrachunki

Konto stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjgtych ewidencja na kontach
201 - 234 . Na stronie Wn ujmuje sie przelewy réznych potracen z list plac, a na stronie Ma
ksieguje sie powstate zobowigzania z tytutu dokonanych potracen z list wynagrodzen na rzecz
roznych jednostek (z wyjatkiem podatkow i sktadek na rzecz ZUS). Konto moze wykazywaé 2
salda — Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowiazan z tytutu pozostatych
rozrachunkow.

Zespot 4 - Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie

4 — Koszty wedlug rodzajow

Na kontach zespolu 4 - po stronie Wn ewidencjonowane sa koszty kwalifikowane oraz koszty
wkiadu wlasnego dotyczace projektu w korespondencji z kontami rozrachunkéw lub bezposrednio

z kontem 130.

Zespot 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy dekretacja

Wn Ma
1.wplyw $rodkéw na realizacje wydatkow
w ramach realizacji projektu 130-2 720
2.zwrot srodkow niewykorzystanych 720 130-2
3.przeksiggowanie na koniec roku 720 860

750 — Przychody finansowe
Konto stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Typowe zapisy dekretacja

Wn Ma
1.wptyw $rodkow na realizacje wydatkow
w ramach realizacji projektu 130-2 750
2.przeksiegowanie na koniec roku 750 860

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — Fundusz jednostki
Ewidencja wartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Saldo Ma konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.
Typowe zapisy: dekretacja
Wn Ma

1.przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg

przyjecia sprawozdania finansowego, straty

bilansowej roku ubiegtego 800 860
2.przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data



przyjecia sprawozdania finansowego, zysku

bilansowego roku ubiegltego 860 800
3.przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow
budzetowych w roku obrotowym 130-1 800
4.przeksiegowanie zrealizowanych dochodow
budzetowych w roku obrotowym 800 130-2

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz érodki na inwestycje
Stuzy do ewidencji wydatkow na finansowanie srodkéw trwalych

Typowe zapisy: dekretacja

Wn Ma
1.rownowartos¢ dokonanych wydatkow srodkéw trwalych 810 800
2.przeksiegowanie w koncu roku salda konta 800 810

860 - Straty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Ustalenie wyniku finansowego jednostki.

Typowe zapisy: dekretacja

Wn Ma
1.poniesione koszty w roku obrotowym ' 860 4
2 .koszty operacji finansowych 860 750
3.przeniesienie przychodow finansowych 720 860

4.przeksiggowanie, w roku nastepnym

pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,

straty bilansowej roku ubieglego 800 860
5.przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg

przyjecia sprawozdania finansowego, zysku

bilansowego roku ubieglego 860 800
Konto shizy do ustalenia wyniku finansowego z tytutu dochoddéw projektu oraz pozostatych
kosztéw i przychodow.

Na konto przenosi si¢ przychody i koszty dot. projektu pod data 31.12

Konta pozabilansowe

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji planu wydatkéw. Plan wydatkow i jego korekte ksieguje si¢ po stronie
Wn, a rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéow oraz wydatki wygaste, niewygasajace,
niezrealizowane po stronie Ma.

998- Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢ rOwnowartos¢ zrealizowanych w danym roku wydatkow.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie srodkow funduszy pomocowych, czyli wartosé
wynikajaca z zawartych umow.

ITI. Wykaz oséb odpowiedzialnych za prawidlowe wykonanie projektu oraz uprawnionych
do weryfikacji, kontroli oraz ewidencji dokumentéw ksiggowych zwigzanych z jego realizacjg:

1) Koordynator projektu — Krzysztof Lafert

2) Specjalista ds. administracyjno-finansowych — Anna Kutkowska

3) Asystent koordynatora — Barbara Tarczykowska

4) Ksiggowa projektu — Joanna Chylewska

5) Zatwierdzenie dokumentéw do wyplaty — Wéjt Gminy Krzysztof Szala, w przypadku



nieobecnosci — Sekretarz Leszek Daroszewski oraz Skarbnik Gminy Jadwiga Rogozifiska, w
przypadku nieobecnosci — podinspektor Wiestawa Koszykowska.

IV. Archiwizacja dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu

1)

Dokumentacja zwigzana z wdrazaniem, realizacja i finansowaniem projektu podlega
archiwizacji zgodnie z instrukcja kancelaryjna, jednolitym rzeczowym wykazem akt oraz
instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych z
zastrzezeniem, ze okres przechowywania dokumentacji nie moze by¢ krotszy, niz termin
archiwizowania okre§lony w umowie o dofinansowanie. Ogdlne zasady i ftryb
przechowywania i archiwizacji dokumentow zawarte zostaly w Instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania Archiwum Zaktadowego Urzedu Gminy w Dobrczu.

2) Na stanowisku specjalisty ds. administracyjno-finansowych przechowywane beda

3)

4)

oryginalne dokumenty w formie papierowej i elektronicznej dotyczace aplikacji o
dofinansowanie i merytorycznej realizacji projektu.

W referacie finansowo-podatkowym przechowuje si¢ oryginaly dokumentéw finansowo-
ksiegowych projektu.

Wszystkie dokumenty dotyczgce projektu umieszcza sie w oddzielnych segregatorach lub
skoroszytach opatrzonych:

-logotypem Unii Europejskiej

-nazwa programu operacyjnego

-numerem projektu

-nazwa projektu

-okresleniem zawartosci segregatora (skoroszytu).

Dobrcz, dnia 09.05.2014 r.




