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NAZWA USLUGI
UDOSTEPNIENIE INFORMACJI O SRODOWISKU I JEGO OCHRONIE
OPIS USLUGI

Ustuga umozliwia zlozenie do Urzgdu Gminy w Dobrczu wniosku o udostepnienie informacji
o srodowisku i jego ochronie, bedacych w posiadaniu Urzgdu.

KOGO DOTYCZY USLUGA

Kazdej zainteresowanej 0soby. Od podmiotu zgdajgcego informacji o srodowisku i jego ochronie nie
wymaga si¢ wykazania interesu prawnego lub faktycznego.

CZAS REALIZACJI

Do 1 miesigca od dnia wptywu wniosku do Urzedu Gminy w Dobrczu, a w sprawach szczegdlnie
skomplikowanych do 2 miesiecy.

Do wyzej okre$lonego terminu zalatwienia sprawy nie wlicza si¢ terminow przewidzianych w
przepisach prawa dla dokonania okre$lonych czynnos$ci, okresow zawieszenia postgpowania oraz
okreséw opoznien spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu (art. 35 § 5
Kodeksu postgpowania administracyjnego).

WYMAGANE DOKUMENTY
e  Wniosek o udostepnienie informacji o §rodowisku i jego ochronie
OPLATY

Wyszukiwanie i przegladanie w siedzibie Urzgdu Gminy w Dobrczu dokumentéw wyszczegdlnionych
w publicznie dostepnym wykazie jest bezptatne.

Za wyszukiwanie informacji, a takze za przeksztatcanie informacji w forme¢ wskazang we wniosku,
sporzadzanie kopii dokumentow Iub danych oraz ich przestanie organ administracji pobiera optaty
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 12 listopada 2010 r. w sprawie oplat za
udostepnianie informacji o srodowisku (Dz. U. z 2010 r. Nr 215, poz. 1415)

1. Optata za wyszukiwanie informacji wynosi 5 zl, jezeli wymaga wyszukania do dziesigciu
dokumentow.

2. Jezeli informacja wymaga wyszukania wigcej niz dziesigciu dokumentow, pobiera si¢ dodatkowa
optate, mnozac kwote z pkt. 1 przez liczbe dodatkowych dokumentéw i przez wspoétczynnik
roéznicujacy 0,1.

3. Optata za przeksztatcanie informacji polegajgce na skanowaniu dokumentow wynosi 0,10 zt za
kazda strong.
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4. Optaty za sporzadzanie kopii dokumentéw lub danych w formacie 210 mm x 297 mm (A4), w
formie wydruku lub kserokopii, wynosza:
1) 0,15 zt za strong kopii czarno-biate;j,
2) 1,5 zt za strong kopii kolorowe;j.

5. Za sporzadzanie kopii dokumentéw lub danych, w formie wydruku lub kserokopii, w formacie:

1) 297 mm x 420 mm (A3) pobiera si¢ oplaty, o ktérych mowa w ust. 2, mnozac je przez
wspotczynnik réznicujacy 2;

2) 420 mm x 594 mm (A2) pobiera si¢ optaty, o ktorych mowa w ust. 2, mnozac je przez
wspotczynnik réznicujacy 4;

3) 594 mm x 841 mm (Al) pobiera si¢ optaty, o ktorych mowa w ust. 2, mnozac je przez
wspotczynnik réznicujacy 8;

4) 841 mm x 1189 mm (AO) pobiera si¢ optaty, o ktorych mowa w ust. 1, mnozac je przez
wspotczynnik réznicujacy 16.

6. Jezeli wniosek dotyczy udostgpnienia informacji w formie elektronicznej, pobiera si¢ optate nie
wyzsza niz 1,50 zt za kazda ptyte CD lub DVD.

7. Jezeli wniosek dotyczy udostepnienia informacji na innych nosnikach, po uzyskaniu zgody

wnioskujacego, pobiera si¢ optate rowng kosztowi zakupu no$nika.

Po udostepnieniu informacji nosnik stanowi wlasno$¢ wnioskujacego.

9. Za przestanie kopii dokumentow lub danych drogg pocztowa pobiera si¢ optate w wysokos$ci
podanej w obowiazujacym cenniku ustug pocztowych lub kurierskich operatora, ktory obstuguje
Urzad Gminy w Dobrczu, za przesytke danego rodzaju i danej kategorii wagowe;j.

10. Optaty, o ktorych mowa w pkt. 1-9, uiszcza si¢ w terminie 14 dni od dnia zawiadomienia o
wysokosci oplaty lub przy odbiorze przesytki. Dodatkowa optate przy odbiorze przesytki uiszcza
roéwniez wnioskujacy.

©

Optata jest wnoszona na rachunek gminy lub kartg platnicza w Urzedzie Gminy w Biurze Obstugi
Interesanta.

TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie przystuguje od decyzji, w ktorej organ odmawia udostgpnienia informacji o srodowisku i
jego ochronie.

Odwotanie od decyzji wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Bydgoszczy za
posrednictwem Wojta Gminy Dobrcz w ciagu 14 dni od dnia jej dorgczenia stronie

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddzialywania na
srodowisko (Dz. U. z 2018 r. poz. 2081 z p6zn. zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 12 listopada 2010 r. w sprawie oplat za
udostepnianie informacji o srodowisku (Dz. U. z 2010 r. Nr 215, poz. 1415).

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzagd Gminy w Dobrczu, ul. Dluga 50, 86-022 Dobrcz,
Biuro Nieruchomosci i Planowania Przestrzennego, pokoj nr 3

NUMER TELEFONU, FAXU | POCZTY ELEKTRONICZNEJ - tel. 52364 80 47,
fax: 52 364 80 32, e-mail: e.stanislawska@dobrcz.pl

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP — www.dobrcz.bip.net.pl

DNI I GODZINY OBSLUGI KLIENTA - poniedziatek, $roda, czwartek 7.30-15.30,
wtorek 7.30-17.00, piatek 7.30-14.00
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INFORMACJE DODATKOWE

Numer konta Gminy Dobrcz, na ktére mozna uiszczac optaty skarbowe:
Bank Spoétdzielczy w Bydgoszczy o/Dobrez nr:
90 8142 1062 0000 0345 2000 0009

Zalacznik 1: Wniosek o udostepnienie informacji o srodowisku

METRYKA KARTY
Wyszczegolnienie Imie i nazwisko Data i podpis
Opracowal/a Ewa Stanistawska/Magdalena Kluska
Zaakceptowal/a Rafat Modlisz
Zatwierdzit/a Magdalena Kluska

Zz KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY




KLAUZULA INFORMACYJNA

W zwiazku z realizacja wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”) oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960
r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z p6zn zm.) Urzad Gminy w

Do

brczu informuje o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych

Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1.

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy w Dobrczu
ul. Dluga, 86-022 Dobrcz jest: Wojt Gminy Dobrcz.

Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Urzedu Gminy Dobrcz, a takze przystugujacych Pani/Panu
uprawnien, moze si¢ Pani/Pan skontaktowac¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w
Urzegdzie Gminy w Dobrczu pod adresem poczty elektronicznej ochronadanych@dobrcz.pl

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji wniosku o udostepnienie informacji
o $rodowisku i jego ochronie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE - ogolne rozporzadzenie o ochronie danych RODO (Dz. Urz. UE.
L 119 s.1) oraz na podstawie ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o
srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2018 r. poz. 2081 z p6zn. zm.)

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych danych moga by¢ tylko podmioty uprawnione do
dostepu do danych na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, a inne
podmioty, na podstawie stosownych umoéw zawartych w Gming Dobrcz.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;j.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres okre§lony w rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow (Dz.
U.z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

Ma Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych. Prawo do usunigcia swoich
danych przystuguje w sytuacji, gdy wczesniej wyrazona byla zgoda na przetwarzanie danych i
zostanie ona przez Panig/Pana cofnigta, a przepisy ustawy szczegélnej zezwalajg na trwale
usuniecie danych.

W przypadku realizacji zadan publicznych i innych obowiazkéw wynikajacych z przepisow
prawa przetwarzanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. W przypadku podania
danych osobowych na podstawie dobrowolnej zgody w kazdej chwili przystuguje Pani/Panu
prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych, ale cofnigcie zgody nie wplywa
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktoérego dokonano na podstawie tej zgody przed jej
wycofaniem.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.
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